CAMARA MUNICIPAL DE MARIA DA FE/MG
EDITAL N° 1, DE 6 DE NOVEMBRO DE 2023

A CAMARA MUNICIPAL DE MARIA DA FE/MG, com fundamento no artigo 37, inciso Il, da
Constituicdo Federal Brasileira de 1988 e Lei Orgénica do Municipio de Maria da FE/MG, torna publica a
realizacdo de Concurso Publico de Provas e Titulos destinado ao preenchimento de vagas do quadro de
servidores da Camara Municipal de Maria da Fé/MG, mediante as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O concurso sera regido por este Edital, por seus anexos, avisos, atos complementares e eventuais
retificacbes, sendo sua execucéo de responsabilidade do Instituto Consulplan de Desenvolvimento, Projetos
e Assisténcia Social, site: www.institutoconsulplan.org.br e telefone 0800-100-4790.

1.2 O Concurso Publico se destina ao provimento de cargos de Nivel Superior e Médio.

1.3 A denominacdo dos cargos, 0s requisitos exigidos, o vencimento basico, a carga horaria semanal e o
namero de vagas para ampla concorréncia e para as reservas as pessoas com deficiéncia séo
discriminados nos quadros a seguir:

| - DAS VAGAS
.. .. Vencimento Vagas Vagas
Cargo Requisitos Exigidos BAsico CHS AC PcD Total
Nivel Superior Completo
Assessor de Finangas, |Curso Superior em Ciéncias Contabeis e
Contabilidade e Pessoal | registro no Conselho Regional de Contabilidade R$2.528,44 20h 1 i 1
Assessor Legislativo fCurso §uperlor Completo em qualquer area de R$ 3.226,12 40h 1 - 1
ormagao
I Curso Superior em Direito e registro na Ordem )
Procurador Legislativo dos Advogados do Brasil R$ 4.070,03 30h 1 1
Secretario-Geral ;Zurso §uperlor Completo em qualquer area de R$ 4.195,60 40h 1 ) 1
ormacao
Ensino Médio Completo
Assistente Administrativo | Ensino Médio Completo R$ 1.818,00 40h 1 - 1

NOTAS EXPLICATIVAS: 1) Escolaridade Minima Exigida: realizada em instituicdo educacional reconhecida pelo Ministério da
Educacao — MEC. 2) SIGLAS: CHS = Carga Horaria Semanal; AC = ampla concorréncia; PcD = pessoas com deficiéncia.

1.4 O regime juridico no qual serdo nomeados 0s candidatos aprovados e classificados sera o Estatutario.
1.5 Os direitos e deveres decorrentes do ingresso no Quadro de Servidores da Camara Municipal de Maria
da Fé/MG reger-se-ao pelas normas constitucionais aplicaveis, bem como pelo teor da legislacao pertinente
e pelo Plano de Cargos e Salarios.

1.6 O presente Concurso Publico serd composto pelas seguintes etapas:

a) Prova Objetiva de Multipla Escolha, para todos os cargos, de carater eliminatério e classificatorio;

b) Avaliacdo de Titulos, de carater meramente classificatorio para todos os cargos de nivel superior.

1.7 Os candidatos serdo submetidos, ainda, a etapa de comprovacao de requisitos e exames médicos, de
carater meramente eliminatorio, a ser solicitada, conforme legislagéo, pela Camara Municipal de Maria da
Fé/MG, apés a homologacao do Concurso Publico.

1.8 O Presidente da Camara nomeou Comissdo Organizadora do Concurso para levantamento e
acompanhamento dos trabalhos necessarios para a realizacdo deste Concurso Publico, através da Portaria
n°® 43, de 12 de junho de 2023.

1.9 As Provas seréo realizadas no Municipio de Maria da Fé/MG.
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1.9.1 Caso a capacidade das unidades escolares ndo seja suficiente a alocacdo de todos os inscritos nesta
cidade, o Instituto Consulplan se reserva no direito de realizar as provas também em cidades circunvizinhas,
que apresentarem estrutura fisica funcional que atenda as necessidades do Concurso Publico.

1.10 Os candidatos aprovados no Concurso Publico serdo convocados, observada estritamente a ordem de
classificacdo nos cargos, de acordo com a necessidade e conveniéncia da Camara Municipal de Maria da
FE/MG.

1.11 Para todos os fins deste Concurso Publico sera considerado o horario oficial de Brasilia/DF.

1.12 Sera disponibilizado as pessoas que nao tiverem acesso a Internet, um computador e uma impressora
com tinta e papel para que possam realizar inscricdes, requerimentos, solicitagdes e/ou recursos para
gualquer etapa deste Concurso, sendo de exclusiva responsabilidade do candidato realizar o respectivo
procedimento nos termos deste Edital, na sede da Camara Municipal de Maria da FE/MG, localizada na Rua
Joaquim Cassimiro de Almeida, n° 61, Bairro Centro, Maria da Fé/MG, em dias Uteis, de 9h00min as
11h30min e de 13h00min as 16h00min.

2. DOS REQUISITOS BASICOS EXIGIDOS

2.1 Sao requisitos basicos exigidos para e investidura nos cargos:

2.1.1 Ser brasileiro nato ou naturalizado ou cidadao portugués que tenha adquirido a igualdade de direitos e
obrigacdes civis e gozo dos direitos politicos (Decreto n°® 70.436, de 18/04/1972, Constituicdo Federal - 8§ 1°
art. 12 de 05/10/1988 e Emenda Constitucional n°® 19, de 04/06/1998 — art. 3°).

2.1.2 Ter na data da nomeacao 18 (dezoito) anos completos.

2.1.3 Estar em dia com as obrigac¢fes resultantes da legislacdo eleitoral e, se do sexo masculino, do Servi¢o
Militar.

2.1.4 Estar em pleno gozo de seus direitos civis e politicos.

2.1.5 Possuir aptidao fisica e mental.

2.1.6 Possuir e comprovar o pré-requisito para o cargo, a época da homeacao.

2.1.7 Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas neste Edital.

2.2 A comprovacgéo da escolaridade minima exigida sera feita por meio de diploma registrado e legalmente
reconhecido, expedido por instituicdo de ensino credenciada no CEE ou no MEC.

2.2.1 Caso o candidato ainda ndo esteja de posse do diploma correspondente a sua formacdo ou
graduacédo/habilitacéo, este documento podera ser substituido provisoriamente por certiddo de conclusdo de
curso, expedida, no maximo 90 (noventa) dias, acompanhada de historico escolar emitido por instituicdo de
ensino credenciada.

2.3 O candidato que, na data da posse, ndo reunir 0s requisitos enumerados no item 2.1 deste Edital, ou
gue por qualquer razdo ndo puder comprova-los, perdera o direito & posse no cargo para o qual concorre,
para o qual foi nomeado.

2.4 E vedada a acumulacdo de cargos publicos, exceto quando houver compatibilidade de horérios,
observado em qualquer caso, o inciso Xl do art. 37 da Constituicdo Federal.

3. DAS INSCRICOES NO CONCURSO PUBLICO

3.1 As inscri¢des se realizardo exclusivamente via internet, das 16h00min do dia 15 de janeiro de 2024 as
16h00min do dia 15 de fevereiro de 2024, no site www.institutoconsulplan.org.br.

3.2 Os valores das taxas de inscrigdo seréo:

a) R$ 80,00 (oitenta reais) para os cargos de NIVEL SUPERIOR; e

b) R$ 75,00 (setenta e cinco reais) para os cargos de NiVEL MEDIO.

3.3 Sera permitido ao candidato inscrever-se para até 2 (dois) cargos no Concurso Publico desde que para
turnos distintos de provas. Assim, quando do processamento das inscri¢cdes, se for verificada a existéncia
de mais de uma inscricdo para 0 mesmo cargo ou turno de provas, realizada e efetivada (por meio de
pagamento ou isencdo da taxa) por um mesmo candidato, serd considerada valida e homologada aquela
que tiver sido realizada por ultimo, sendo esta identificada pela data e hora de envio via Internet, do
requerimento através do sistema de inscricdes on-line do Instituto Consulplan. Consequentemente, as
demais inscricbes do candidato nesta situacdo serdo automaticamente canceladas, ndo cabendo
reclamacdes posteriores nesse sentido, sendo, contudo, garantida a restituicdo dos valores pagos.

3.4 Nao sera aceito pagamento do valor da inscricdo por depésito em caixa eletrénico, transferéncia ou
depésito em conta corrente, DOC, PIX, ordem de pagamento, ou por qualquer outra via que ndo as
especificadas neste Edital. Também n&do serd aceito, como comprovacdo de pagamento de taxa de
inscricdo, comprovante de agendamento bancério.
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3.4.1 Uma vez efetivada a inscricdo nao sera permitida, em hipétese alguma, a realizacdo de alteracdo no
gue se refere ao cargo escolhido e reserva de vagas.

3.5 DOS PROCEDIMENTOS PARA A INSCRICAO VIA INTERNET

3.5.1 Para se inscrever, o candidato devera adotar os seguintes procedimentos:

a) estar ciente de todas as informacdes sobre este Concurso Publico disponiveis na pagina do Instituto
Consulplan (www.institutoconsulplan.org.br) e acessar o link para inscricao correlato ao certame;

b) cadastrar-se no periodo entre 16h00min do dia 15 de janeiro de 2024 as 16h00min do dia 15 de
fevereiro de 2024, observado o horério oficial de Brasilia/DF, através do requerimento especifico disponivel
na pagina citada,;

) optar pelo cargo a que deseja concorrer; e,

d) imprimir o boleto bancario que devera ser pago, em qualquer banco, impreterivelmente, até a data de
vencimento constante no documento. O banco confirmara o seu pagamento junto ao Instituto Consulplan.
ATENCAOQ: a inscricdo sé sera efetivada apds a confirmacdo do pagamento feito por meio do boleto
bancario até a data do vencimento constante no documento. O pagamento apds a data de vencimento
implica 0 CANCELAMENTO da inscricao.

3.5.2 O boleto bancério podera ser reimpresso até a data especificada no subitem 3.5.3, podendo sua
quitacdo ser realizada por meio de qualquer agéncia bancaria e seus correspondentes.

3.5.3 Todos os candidatos inscritos no periodo de 16h00min do dia 15 de janeiro de 2024 as 16h00min
do dia 15 de fevereiro de 2024 que ndo efetivarem o pagamento do boleto neste periodo poderéo
reimprimir seu boleto, no maximo, até o primeiro dia Util posterior ao encerramento das inscricbes (16 de
fevereiro de 2024) até as 20hOOmin, quando este recurso sera retirado do endereco eletrbnico
www.institutoconsulplan.org.br. O pagamento do boleto bancéario, neste mesmo dia, podera ser efetivado em
gualquer agéncia bancaria e seus correspondentes ou através de pagamento do boleto on-line.

3.5.4 Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias e/ou lotéricas na
localidade em que se encontra, o candidato devera antecipar o envio da documentacao prevista neste Edital
(quando for o caso), ou 0 pagamento do boleto de inscricdo para o 1° dia Gtil que antecede o feriado ou
evento. No caso de pagamento do boleto, o candidato podera ainda realiza-lo por outro meio alternativo
valido (pagamento do titulo em caixa eletrénico, Internet Banking etc.), devendo ser respeitado o prazo limite
determinado neste Edital.

3.5.5 Quando do pagamento do boleto, o candidato tem o dever de conferir todos os seus dados
cadastrais e da inscricdo nela registrados. As inscricbes e/ou pagamentos que ndo forem
identificados devido a erro na informacé&o de dados pelo candidato no pagamento do referido boleto
nao serdo aceitos, ndo cabendo reclamacgdes posteriores neste sentido.

3.5.6 As inscri¢cBes poderdo ser prorrogadas, por necessidade de ordem técnica e/ou operacional.

3.5.6.1 A prorrogacédo das inscricdes de que trata o subitem anterior podera ser feita sem prévio aviso,
bastando, para todos os efeitos legais, a comunicacdo de prorrogacdo feita no enderego eletrénico
www.institutoconsulplan.org.br.

3.6 DISPOSICOES GERAIS SOBRE A INSCRICAO NO CONCURSO PUBLICO

3.6.1 O Instituto Consulplan ndo se responsabiliza por solicitagdes de inscricdo néo recebidas por motivos
de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacao, congestionamento das linhas de comunicacao,
eventuais equivocos provocados por operadores das instituicbes bancarias, assim como no processamento
do boleto bancario ou outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados, sobre os
guais nao tiver dado causa.

3.6.1.1 Em caso de falha no sistema de inscricbes motivada por culpa exclusiva da instituicdo organizadora,
0 prazo de inscricdo sera automaticamente prorrogado até a normalizagéo da situagao.

3.6.2 Para efetuar a inscrigédo € imprescindivel o nimero de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do candidato.

3.6.3 Terd a sua inscricdo cancelada e sera automaticamente eliminado do Concurso Publico o candidato
gue usar o CPF de terceiro para realizar a sua inscricdo, garantido o direito ao contraditério e a ampla
defesa.

3.6.4 A inscricdo do candidato implica o conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e condi¢cdes
estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento, inclusive quanto a
realizacdo das provas nos prazos estipulados.

3.6.5 A gualquer tempo poder-se-& anular a inscricdo, as provas e a nomeagdo do candidato, desde que
verificada falsidade em qualquer declaracdo e/ou irregularidade nas provas e/ou em informacdes fornecidas,
garantido o direito ao contraditorio e a ampla defesa.
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3.6.6 E vedada a inscricdo condicional e/ou extemporanea, assim como é vedada a transferéncia do valor
pago a titulo de taxa para terceiros, assim como a transferéncia da inscrigdo para outrem.

3.6.7 Antes de efetuar a inscricdo, o candidato deverd conhecer o Edital e certificar-se de que preenche
todos os requisitos exigidos. Nao sera deferida a solicitacdo de inscricdo que ndo atender rigorosamente ao
estabelecido neste Edital.

3.6.8 O candidato declara, no ato da inscri¢cdo, que tem ciéncia e que aceita, caso aprovado, quando de sua
convocacgdo, entregar, apdés a homologacdo do Concurso Publico, os documentos comprobatérios dos
requisitos exigidos para o respectivo cargo.

3.6.9 O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo s6 sera devolvido em caso de suspenséo,
adiamento, cancelamento de cargos ou do Concurso Publico, alteracdo da data da prova objetiva ou em
outras situacdes inesperadas.

3.6.9.1 O procedimento para requerimento da devolugdo do valor pago a titulo de taxa de inscricdo
observara o disposto no item 11 deste Edital.

3.6.10 Nao serao deferidas as inscri¢cdes via fax e/ou via e-mail.

3.6.11 As informagbes prestadas no requerimento de inscricdo serdo de inteira responsabilidade do
candidato, dispondo o Instituto Consulplan do direito de excluir do Concurso Publico aquele que néo
preencher o requerimento de forma completa, correta e/ou que fornecer dados comprovadamente
inveridicos, garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa.

3.6.11.1 O candidato, desde logo, manifesta pela livre, informada e inequivoca a concordancia com o
tratamento de seus dados pessoais para finalidade especifica, em conformidade com a Lei n°® 13.709 — Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

3.6.11.2. O candidato consente e concorda que a Camara Municipal de Maria da FE/MG e o Instituto
Consulplan tomem decisdes referentes ao tratamento de seus dados pessoais, bem como realizem o
tratamento de seus dados pessoais, envolvendo operacdes como as que se referem a coleta, produgéo,
recepcdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissdo, distribuicdo, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo ou controle da informacdo, modificacao,
comunicacgdo, transferéncia, difuséo ou extracao.

3.6.11.3. Além disso, a Camara Municipal de Maria da FE/MG e o Instituto Consulplan ficam autorizados a
tomar decisbes referentes ao tratamento e a realizar o tratamento dos dados inseridos pelo candidato, com
a intencdo de obter a prestacdo dos servigcos ofertados por este, como divulgacdo de material por e-mail e
redes sociais, fotografias expostas em redes sociais publicas a fim de interacdo entre o candidato, a Camara
Municipal de Maria da FE/MG e o Instituto Consulplan.

3.6.11.4. A Camara Municipal de Maria da FE/MG e o Instituto Consulplan ficam autorizados a compartilhar
os dados pessoais do candidato com outros agentes de tratamento de dados, caso seja necessario para as
finalidades listadas, observados os principios e as garantias estabelecidas pela Lei n°® 13.709/2018.

3.6.11. 5. No momento da inscri¢do, o candidato concorda com 0s termos que constam neste edital, bem
como aceita que os seus dados pessoais, sensiveis ou ndo, sejam tratados e processados de forma a
possibilitar a efetiva execucdo do processo seletivo, com a aplicacdo dos critérios de avaliacdo e selecéo,
autorizando expressamente a divulgacdo de seus nomes, nameros de inscricdo e notas, em observancia
aos principios da publicidade e da transparéncia que regem a Administracdo Publica e nos termos da Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018. Nao caberdo reclamacdes posteriores neste sentido, ficando
cientes também os candidatos de que possivelmente tais informacdes poderdo ser encontradas na rede
mundial de computadores através dos mecanismos de busca atualmente existentes.

3.6.12 O Instituto Consulplan disponibilizara no site www.institutoconsulplan.org.br a lista das inscrigbes
deferidas e indeferidas (se houver), a partir do dia 27 de fevereiro de 2024, para conhecimento do ato e
motivos do indeferimento para interposicdo dos recursos, no prazo legal.

3.6.13 A ndo integralizacdo dos procedimentos de inscrigdo implica a DESISTENCIA do candidato e sua
consequente ELIMINACAO deste Concurso Publico.

3.6.14 O candidato inscrito devera atentar para a formalizacdo da inscricdo, considerando que, caso a
inscricdo ndo seja efetuada nos moldes estabelecidos neste Edital, serd automaticamente considerada néao
efetivada pela organizadora, ndo assistindo nenhum direito ao interessado, garantido o direito ao
contraditério e & ampla defesa.

3.7 DA ISENCAO

3.7.1 N&o havera isencao total ou parcial do pagamento da taxa de inscricdo, exceto para os candidatos
amparados pelo art. 1°, I, da Lei Federal n® 13.656, de 30 de abril de 2018 ou para os candidatos que, por
razdes de limitacbes de ordem financeira, ndo possam arcar com 0 pagamento da taxa de inscricdo sem
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gue comprometa o sustento proprio e de sua familia, podendo esta condicdo ser comprovada por qualquer
meio legalmente admitido, independentemente de participagdo em programas do governo federal, e sem
restricdo de valor de renda minima.

3.7.1.1 Fara jus a isencao o candidato que comprovar ser doador voluntario de medula 6ssea, devendo ter
realizado doagdo ao menos uma vez no periodo de 10 (dez) anos antes da inscricdo neste concurso publico.
3.7.1.2 Faré jus a isengdo o candidato hipossuficiente economicamente que pertenca a familia inscrita no
Cadastro Unico para Programas Sociais (CadUnico), do Governo Federal, cuja renda familiar mensal per
capita seja inferior ou igual a meio salario-minimo nacional.

3.7.2 A isengdo da taxa de inscricdo devera ser solicitada somente no periodo compreendido entre as
16h00min de 15 de janeiro de 2024 e as 16h00min do dia 18 de janeiro de 2024, da seguinte forma:

a) acessar a pagina correlata ao concurso publico no site www.institutoconsulplan.org.br, optar pela isencéo
da taxa de inscricdo, de acordo com as instru¢cdes contidas no sistema, e preencher corretamente os
respectivos campos solicitados; e

b) enviar, via upload por meio de link especifico, a imagem legivel do documento de identidade oficial e a
imagem legivel da documentag&do comprobatoria, de acordo com subitem 3.7.3 deste edital.

3.7.3 A documentacdo comprobatéria, para cada possibilidade de isencdo da taxa de inscricdo, sera a
seguinte:

a) para doador de medula éssea, declaracdo de que efetuou a doacdo de medula éssea, de acordo com
modelo constante no Anexo V deste edital; e atestado ou de laudo emitido por médico de entidade
reconhecida pelo Ministério da Saude, inscrito no Conselho Regional de Medicina (CRM), que comprove que
o candidato efetuou a doacdo de medula éssea, bem como a data da doacao;

b) para inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico, declaraco,
devidamente assinada, de que € membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n° 11.016/2022,
de acordo com modelo constante no Anexo V deste edital; e certiddo ou declaracdo equivalente, expedida
no presente ano pelo 6rgdo competente, que comprove a inscricdo no CadUnico.

c) O candidato que requerer a isencao, por razbes de limitacdes de ordem financeira, devera informar, no
ato da inscricdo, seus dados pessoais em conformidade com a solicitagdo determinada no site, e preencher
o formulario descrito no Anexo 1V, inclusive de proprio punho se assim desejar, encaminhando-o,
impreterivelmente, via upload no link de inscricdo, observadas as orientagbes dispostas no respectivo
requerimento.

3.7.3.1 Na possibilidade de isencdo da taxa de inscricao citada na alinea “b” do subitem 3.7.3 deste edital, o
Instituto Consulplan consultara o 6rgdo gestor do CadUnico para confirmar a veracidade das informacoes
prestadas pelo candidato.

3.7.3.2 O candidato que requerer a isencdo pelo CadUnico devera informar, no ato da inscri¢do, seus dados
pessoais em conformidade com os que foram originalmente informados ao Orgéo de Assisténcia Social de
seu Municipio responséavel pelo cadastramento de familias no CadUnico, mesmo que atualmente estes
estejam divergentes ou que tenham sido alterados nos ultimos 45 (quarenta e cinco) dias, em virtude do
decurso de tempo para atualizacio do banco de dados do CadUnico a nivel nacional. Apos o julgamento do
pedido de isencdo, o candidato podera efetuar a atualizacdo dos seus dados cadastrais junto ao Instituto
Consulplan através do sistema de inscrigcbes on-line ou solicita-la ao fiscal de aplicacao no dia de realizacédo
das provas.

3.7.4 A documentacdo comprobatéria citada nos subitens 3.7.2 e 3.7.3 devera ser enviada em arquivos com
extensao “.gif’, “.png”, “.jpeg” ou “.pdf’ e com tamanho de até 5mb. Apds a conclusédo do upload, ndo sera
permitida a exclusado de arquivos ja enviados.

3.7.5 O candidato que nédo enviar a documentagdo comprobatoria na forma estabelecida nos subitens 3.7.2
e 3.7.3 deste edital ou que enviar a documentacdo incompleta, ilegivel, com rasura ou proveniente de
arquivo corrompido tera a solicitacao indeferida.

3.7.6 A solicitacdo realizada apds o periodo estabelecido no subitem 3.7.2 deste edital seré indeferida.

3.7.7 O candidato devera manter sob seus cuidados a documentacao comprobatéria citada no subitem 3.7.3
deste edital. Caso seja necessario para a confirmacao da veracidade das informacdes, Instituto Consulplan
poderd solicitar ao candidato o envio da referida documentacdo comprobatéria por outro meio, a ser
informado oportunamente.

3.7.8 O envio da documentacdo comprobatéria é de responsabilidade exclusiva do candidato. O Instituto
Consulplan n&o se responsabiliza por qualquer tipo de problema que impeca a chegada dessa
documentacdo a seu destino (ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagdo ou por outros
fatores que impossibilitem o envio). Esses documentos, que valerdo somente para este concurso publico,
néo seréo devolvidos, nem deles serdo fornecidas copias.
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3.7.9 Nao serdo aceitos documentos ilegiveis, com rasura, proveniente de arquivo corrompido ou enviados
fora do prazo, via postal, via e-mail e(ou) via requerimento administrativo.

3.7.10 A veracidade das informacdes prestadas no requerimento de isengdo sera de inteira responsabilidade
do candidato, podendo este responder, a qualquer momento, no caso de serem prestadas informacdes
inveridicas ou utilizados documentos falsos, por crime contra a fé publica, o que acarreta sua eliminagcdo do
concurso publico, aplicando-se, ainda, o disposto no paragrafo Unico do art. 10 do Decreto n° 83.936/1979.
3.7.11 Nao sera concedida a isencdo da taxa de inscricdo ao candidato que:

a) omitir informacdes e(ou) torna-las inveridicas;

b) fraudar e(ou) falsificar documentagao; ou

¢) ndo observar a forma, o0 prazo e os horérios estabelecidos no subitem 3.7.2 deste edital.

3.7.12 Cada pedido de isencéo sera analisado e julgado pelo Instituto Consulplan.

3.7.13 O resultado preliminar da solicitagdo de isencdo da taxa de inscricdo sera divulgado, no endereco
eletrébnico www.institutoconsulplan.org.br, na data provavel de 29 de janeiro de 2024.

3.7.13.1 Fica assegurado o direito de recurso aos candidatos com o pedido de isenc¢éo indeferido, no prazo
de 3 (trés) dias uteis contados da divulgacao do resultado dos pedidos de isencdo da taxa de inscricdo. Os
recursos deverdo ser protocolados via link proprio a ser disponibilizado no endereco
www.institutoconsulplan.org.br.

3.7.13.2 Nao sera permitida, apds o envio da documentacdo comprobatéria, no prazo e na forma
estabelecidos nos subitens 3.7.2 e 3.7.3 deste edital, a complementacao de outros documentos. No periodo
de interposicdo de recurso, ndo havera a possibilidade de envio da documentacdo pendente anexa ao
recurso ou de complementacao desta.

3.7.14 Ao término da apreciagcdo dos recursos contra o resultado preliminar da solicitacdo de isencao da
taxa de inscricdo, serdo divulgados o respectivo resultado definitivo e o resultado dos recursos interpostos,
no endereco eletrbnico www.institutoconsulplan.org.br, na data provavel de 14 de fevereiro de 2024.

3.7.15 O candidato ndo contemplado com a isencdo do pagamento da taxa de inscricdo, caso tenha
interesse, podera efetivar a inscricdo no concurso publico, na forma e no prazo estabelecidos neste edital, e
efetuar o pagamento integral da taxa de inscrigéo até a data limite estabelecida.

3.7.16 O candidato que tiver pedido de isencdo deferido para determinada inscricdo e que,
concomitantemente, efetuar o pagamento da taxa para a mesma, tera seu pedido de isencdo cancelado,
nao cabendo solicitagdo de ressarcimento.

3.8 DA SOLICITACAO DE CONDICOES ESPECIAIS

3.8.1 O candidato que necessitar de qualquer tipo de condicdo especial para realizacdo das provas devera
solicitd-la no ato do requerimento de inscricdo, indicando, claramente, quais 0S recursos especiais
necessarios e, ainda, enviar, até o dia 16 de fevereiro de 2024, via upload, por meio de link especifico —
laudo médico (original ou cépia autenticada) que justifique o atendimento especial solicitado. Apds esse
periodo, a solicitacdo sera indeferida, salvo nos casos de for¢ca maior. A solicitacdo de condicBes especiais
sera atendida segundo critérios de viabilidade e de razoabilidade.

3.8.1.1 Somente serdo aceitas imagens que estejam nas extensdes “.png”, “.jpeg” e “.jpg”. O tamanho de
cada imagem legivel submetida devera ser de, no maximo, 5MB.

3.8.1.2 A documentacdo tratada no subitem anterior também podera ser entregue pessoalmente pelo
candidato requerente no endereco disposto no item 1.12 deste Edital, em envelope lacrado com a seguinte
identificacdo: “Concurso Publico da Camara Municipal de Maria da Fé/MG (especificar cargo, nome do
candidato e numero de inscricdo) — Documentagao para solicitagao de condigao especial”.

3.8.2 Portadores de doencas infectocontagiosas que ndo tiverem comunicado sua condicdo ao Instituto
Consulplan, de acordo com o item 3.8.1, por sua inexisténcia na data limite referida neste item, deveréo
comunicé-la pelo menu “Fale Conosco” disponivel no endereco eletrénico www.institutoconsulplan.org.br tdo
logo esta venha a ser diagnosticada, devendo os candidatos nesta situacdo se identificarem também ao
fiscal no portdo de entrada, munidos de laudo médico, quando da realizacdo das provas, tendo direito a
atendimento especial.

3.8.3 Fica assegurado as lactantes o direito de participarem do Concurso, nos critérios e condi¢des
estabelecidos pelo artigo 227 da Constituicdo Federal, artigo 4° da Lei Federal n°® 8.069/90 (Estatuto da
Crianca e do Adolescente) e artigos 1° e 2° da Lei Federal n°® 10.048/2000.

3.8.3.1 Para garantir seu direito, a candidata devera solicitar atendimento especial para tal fim no ato da
inscricdo, enviando através de campo especifico no link disponibilizado para solicitacdo de condi¢des
especiais, a cOpia digitalizada da certiddo de nascimento.
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3.8.3.2 Caso o0 nascimento ocorra apos a data limite de solicitagcdo, o atendimento especial devera ser
solicitado através do menu “Fale Conosco” disponivel no endereco eletrénico
www.institutoconsulplan.org.br.

3.8.3.3 A lactante devera levar a certiddo de nascimento original, ou em cépia autenticada, no dia da prova.
3.8.3.4 O alimentando devera estar com um acompanhante adulto, que ficard em sala reservada e sera o
responsavel pela guarda da crianga.

3.8.3.4.1 O acompanhante somente tera acesso ao local das provas até o horario estabelecido para
fechamento dos portdes e ficard com a crianca em sala reservada para essa finalidade.

3.8.3.5 Haver4 compensacdo do tempo de amamentacdo em favor da candidata, de acordo com a Lei
Federal n° 13.872, de 17 de setembro de 2019. A mae tera o direito de proceder a amamentacdo de seus
filhos de até 6 (seis) meses de idade, a cada intervalo de 2 (duas) horas, por até 30 (trinta) minutos, por
filho. O tempo despendido na amamentagdo serd compensado durante a realizacdo da prova, em igual
periodo.

3.8.3.5.1 Caso a crianca possua mais de 6 (seis) meses de idade, o tempo despendido ha amamentacao
ndo sera compensado.

3.8.3.6 A candidata lactante, durante o periodo de amamentacéo, ser4 acompanhada de uma fiscal, sem a
presenca do responsavel pela guarda da crianca, o que garantira que sua conduta esteja de acordo com 0s
termos e condic¢des deste Edital.

3.8.3.6.1 Aplicam-se ao acompanhante as mesmas proibicdes de uso de aparelhos celulares, eletrénicos e
similares, aplicadas aos candidatos.

3.8.3.7 A fim de possibilitar melhor controle do fluxo de pessoas e do tempo adicional concedido as
lactantes, eventualmente o Instituto Consulplan podera alocar as lactantes em uma mesma sala de prova.
3.8.4 Considerando a possibilidade de os candidatos serem submetidos a detec¢cdo de metais durante as
provas, aqueles que, por razdes de salude, porventura facam uso de marca-passo, pinos cirdrgicos ou outros
instrumentos metalicos, deverdo comunicar previamente ao Instituto Consulplan acerca da situagéo, nos
moldes do item 3.8.1 deste Edital.

3.8.4.1 Em nome da seguranca do processo, a regra do subitem anterior também se aplica a candidatos
com deficiéncias auditivas que utilizem aparelho auricular, bem como outros aparelhos diversos por motivos
de saude, tais como: medidor de glicemia, sondas etc.

3.8.4.2 Os candidatos nas situactes descritas nos subitens 3.8.4 e 3.8.4.1 deverdo obrigatoriamente
comparecer ao local de provas munidos dos exames e laudos que comprovem o uso dos equipamentos. No
caso de descumprimento deste procedimento ou se for verificada ma-fé no uso dos referidos aparelhos, os
candidatos poderao ser eliminados do certame.

3.8.5 O candidato que néo solicitar condicdo especial na forma determinada neste Edital, de acordo com a
sua condicdo, ndo a terd atendida sob qualquer alegacdo, sendo que a solicitagdo de condigbes especiais
sera atendida dentro dos critérios de razoabilidade e de viabilidade.

3.8.6 O fornecimento do laudo médico (original ou coépia autenticada), por qualquer via, é de
responsabilidade exclusiva do candidato. O Instituto Consulplan ndo se responsabiliza por qualquer tipo de
extravio que impeca a chegada do laudo ao Instituto. O laudo médico (original ou cépia autenticada) tera
validade somente para este Concurso Publico e ndo serd devolvido, assim como nédo serdo fornecidas
cépias desse laudo.

3.8.7 A pessoa travesti ou transexual (pessoa que se identifica e quer ser reconhecida socialmente, em
consonancia com sua identidade de género) que desejar atendimento pelo NOME SOCIAL podera solicita-lo
pelo menu “Fale Conosco” disponivel no endereco eletrbnico www.institutoconsulplan.org.br _até as
23h59min do dia 15 de fevereiro de 2024.

3.8.7.1 Sera solicitado o preenchimento de requerimento que sera fornecido por via eletrdnica, o qual devera
ser assinado e encaminhado, impreterivelmente até o dia 16 de fevereiro de 2024, juntamente com copia
simples do documento oficial de identidade do candidato.

3.8.7.1.1 A documentacédo tratada no subitem anterior também podera ser entregue pessoalmente pelo
candidato requerente no endereco disposto no item 1.12 deste Edital, em envelope lacrado com a seguinte
identificagdo: “Concurso Publico da Camara Municipal de Maria da FE/MG (especificar o cargo e o
numero de inscricdo) — Documentacao para solicitacao de nome social.

3.8.7.2 N&o serdo aceitas outras formas de solicitagdo de nome social, tais como: telefone ou fax. Ao
Instituto Consulplan e a Camara Municipal de Maria da FE/MG reservam-se o direito de exigir, a qualquer
tempo, documentos que atestem a condi¢éo que motiva a solicitagdo de atendimento declarado.

3.8.7.3 O candidato nesta situacdo devera realizar sua inscri¢cdo utilizando seu nome social, ciente de que
tal nome seréa o Unico divulgado em toda e qualquer publicagéo relativa ao Concurso Publico.
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3.8.8 A solicitacdo de condicbes especiais sera atendida, obedecendo a critérios de viabilidade e de
razoabilidade.

3.9 DA CONFIRMACAO DA INSCRICAO

3.9.1 As informacdes referentes a data, ao horario e ao local de realizagdo das provas (nome do
estabelecimento, endereco e sala) e cargo, assim como orientacbes para realizacdo das provas estardo
disponiveis a partir do dia 11 de mar¢co de 2024 no endereco eletrdnico do Instituto Consulplan
(www.institutoconsulplan.org.br), devendo o candidato efetuar a impresséo deste Cartdo de Confirmacao de
Inscricdo (CCI). As informagfes também poderdo ser obtidas através da Central de Atendimento do Instituto
Consulplan, pelo menu “Fale Conosco” disponivel no enderego eletrdbnico www.institutoconsulplan.org.br e
telefone 0800-100-4790.

3.9.2 Caso o candidato, ao consultar o Cartdo de Confirmagdo de Inscricdo (CCI), constate que sua
inscricdo néo foi aceita, devera entrar em contato com a Central de Atendimento do Instituto Consulplan,
pelo menu “Fale Conosco” disponivel no endereco eletrénico www.institutoconsulplan.org.br_ou telefone
0800-100-4790, no horario de 8h00Omin as 17h30min, considerando-se o horario oficial de Brasilia/DF,
impreterivelmente até 3 (trés) dias de antecedéncia a aplicacdo das provas.

3.9.3 Os contatos feitos apds a data estabelecida no subitem 3.9.2 deste Edital ndo serdo considerados,
prevalecendo para o candidato as informacdes contidas no Cartdo de Confirmacédo de Inscricdo (CCl) e a
situacéo de inscricdo do mesmo, posto ser dever do candidato verificar a confirmacéo de sua inscricdo, na
forma estabelecida neste Edital.

3.9.4 Os eventuais erros de digitacdo no nome, nimero do documento de identidade ou outros dados
referentes ao cadastro do candidato deverdo ser corrigidos SOMENTE no dia das provas objetivas,
mediante conferéncia do documento original de identidade quando do ingresso do candidato no local de
provas pelo fiscal de sala.

3.9.4.1 O candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado constante da ficha de inscrigdo ou
apresentar qualquer observacao relevante, podera fazé-lo no termo de ocorréncia existente na sala de
provas em posse dos fiscais de sala, para uso, se necessario.

3.9.5 O Cartdo de Confirmacéo de Inscricio NAO sera enviado ao endereco informado pelo candidato no
ato da inscricdo. Sao de responsabilidade exclusiva do candidato a identificag&o correta de seu local
de realizacdo das provas e o comparecimento no horario determinado.

3.9.6 A alocacdo dos candidatos nos locais designados para as provas sera definida pela instituicdo
organizadora, podendo esta adotar livremente os critérios que julgar pertinentes, a fim de resguardar a
seguranca do certame. A distribuicao se dara de acordo com a viabilidade e a adequacao dos locais, néo
necessariamente havendo a alocacéo dos candidatos nos locais de provas de acordo com a proximidade de
suas residéncias. Podera ocorrer, ainda, a reunido de candidatos com deficiéncia em locais de provas
especificos, a fim de conferir melhor tratamento e acessibilidade a este publico.

4. DA RESERVA DE VAGAS AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

4.1 As pessoas com deficiéncia tém assegurado o direito de inscricdo no presente Concurso Publico, desde
gue a deficiéncia seja compativel com as atribuicdes do cargo para o qual concorram.

4.1.1 Para fins de identificacdo de cada tipo de deficiéncia, adotar-se-& a definicdo contida na Lei Federal n°
13.146, de 6 de julho de 2015, na Lei Federal n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012, na Lei Federal n®
14.126, de 22 de marco de 2021, no Decreto Federal n° 3.298, de 20 dezembro de 1999 (com as alteragcbes
introduzidas pelo Decreto Federal n® 5.296/2004), bem como na Sumula n® 377 do Superior Tribunal de
Justica (STJ), observados os dispositivos da Convencédo sobre os Direitos da Pessoa com Deficiéncia e seu
Protocolo Facultativo, ratificados pelo Decreto Federal n° 6.949/2009.

4.1.2 Conforme Lei Organica do Municipio de Maria da Fé/MG, de 18 de marcgo de 1990, do total de vagas
ofertadas neste edital para cada cargo e que vierem a ser criadas durante o prazo de validade do Concurso
Publico, 5% (cinco por cento) ficardo reservadas aos candidatos que se declararem pessoas com
deficiéncia, desde que apresentem laudo médico (documento original ou cOpia autenticada), atestando a
espécie e o0 grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da
Classificacao Internacional de Doencgas — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia, conforme modelo
constante do Anexo IIl deste Edital.

4.1.3 O candidato que desejar concorrer as vagas reservadas a pessoas com deficiéncia devera marcar a
opcao no link de inscricdo e enviar o laudo médico até o dia 16 de fevereiro de 2024, via upload, por meio
de link especifico. O fato de o candidato se inscrever como pessoa com deficiéncia e enviar laudo médico
ndo configura participacdo automética na concorréncia para as vagas reservadas, devendo o laudo passar
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por uma analise de uma Comissao e, no caso de indeferimento, passara o candidato a concorrer somente
as vagas de ampla concorréncia.

4.1.3.1 Somente serdo aceitas imagens que estejam nas extensdes “.png”, “.jpeg” e “jpg”. O tamanho de
cada imagem legivel submetida devera ser de, no maximo, 5MB

4.1.3.2 A documentacdo tratada no subitem anterior também poderd ser entregue pessoalmente pelo
candidato requerente no enderecgo disposto no item 1.12 deste Edital, em envelope lacrado com a seguinte
identificagao: “Concurso Publico da Camara Municipal de Maria da Fé/MG (especificar o cargo e o
numero de inscrigcdo) — Documentacédo para Reserva de Vagas as Pessoas com Deficiéncia.

4.1.4 Conforme o § 3° do art. 1° do Decreto Federal n°® 9.508/1999 se, na aplicacdo do percentual de 5%
(cinco por cento) do total de vagas reservadas a cada cargo resultar nUmero fracionado, este devera ser
elevado até o primeiro nimero inteiro subsequente. Contudo, sera respeitado o limite maximo de 20% (vinte
por cento) para esta reserva.

4.1.5 A convocacao dos candidatos na condi¢cdo de pessoa com deficiéncia devera obedecer ao seguinte
critério: a primeira nomeacdo ocorrera na 5% vaga aberta, a segunda na 212% a terceira na 412 e
posteriormente a cada vinte novas vagas.

4.2 O candidato inscrito na condicdo de pessoa com deficiéncia podera requerer atendimento especial,
conforme estipulado no subitem 3.9.1 deste Edital, para o dia de realizacdo das provas, indicando as
condi¢cbes de que necessita para a realizacdo destas.

4.2.1 O candidato inscrito na condicdo de pessoa com deficiéncia que necessite de tempo adicional para a
realizacdo das provas devera requeré-lo expressamente por ocasiao da inscricdo no Concurso Publico, com
justificativa acompanhada de parecer original emitido por especialista da area de sua deficiéncia, nos termos
do 82° do art. 4 do Decreto Federal n°® 9.508/2018. O parecer citado devera ser enviado até o dia 16 de
fevereiro de 2024, via upload, por meio de link especifico. Caso o candidato ndo envie o parecer do
especialista no prazo determinado, ndo realizard as provas com tempo adicional, mesmo que tenha
assinalado tal op¢ao no requerimento de inscri¢ao.

4.2.1.1 Somente serdo aceitas imagens que estejam nas extensdes “.png”, “.jpeg” e “.jpg”’. O tamanho de
cada imagem legivel submetida devera ser de, no maximo, 5MB.

4.2.1.2 A concessao de tempo adicional para a realizagdo das provas somente sera deferida, caso tal
recomendacao seja decorrente de orientacdo médica especifica contida no laudo médico enviado pelo
candidato. Em nome da isonomia entre os candidatos, por padrédo, sera concedida 1 (uma) hora adicional a
candidatos nesta situagéao.

4.3 O candidato que néo solicitar condicdo especial na forma determinada neste Edital, de acordo com a sua
condi¢cdo, ndo a tera atendida sob qualquer alegacao, sendo que a solicitacdo de condicbes especiais sera
atendida dentro dos critérios de razoabilidade e viabilidade.

4.4 A relacdo dos candidatos que tiverem a inscricdo deferida para concorrer na condicdo de pessoa com
deficiéncia, bem como a relacdo dos candidatos que tiverem os pedidos de atendimento especial deferidos
ou indeferidos para a realizagdo das provas, serd divulgada no enderego eletronico
www.institutoconsulplan.org.br, a partir do dia 7 de marco de 2024.

4.5 O candidato que, no ato da inscricdo, se declarar pessoa com deficiéncia, se aprovado no Concurso
Publico, figurara na listagem de classificacdo de todos os candidatos ao cargo e, também, em lista
especifica de candidatos na condi¢éo de pessoa com deficiéncia por cargo.

4.5.1 O candidato que, porventura, declarar indevidamente, quando do preenchimento do requerimento de
inscricdo via Internet, ser pessoa com deficiéncia, devera, apos tomar conhecimento da situacdo da
inscricdo nesta condicdo, entrar em contato com o Instituto Consulplan pelo menu “Fale Conosco” disponivel
no endereco eletrdnico www.institutoconsulplan.org.br, ou ainda pelo telefone 0800-100-4790, ou entregar
pessoalmente no endereco indicado no item 1.12 deste Edital, para a correcdo da informacao, por tratar-se
apenas de erro material e inconsisténcia efetivada no ato da inscri¢éo.

4.6 Os candidatos que se declararem pessoas com deficiéncia, se aprovados em todas as fases do
concurso publico, deverdo submeter-se a avaliagdo biopsicossocial promovida pela Camara Municipal de
Maria da FE/MG, que verificard sobre a sua qualificacdo como pessoa com deficiéncia ou ndo, bem como
sobre o grau de deficiéncia incapacitante para o exercicio do cargo, nos termos do art. 5° do Decreto
Federal n° 9.508/2018.

4.6.1 A avaliacdo biopsicossocial tera decisdo terminativa sobre a qualificacdo e aptiddo do candidato,
observada a compatibilidade da deficiéncia da qual é portador com as atribui¢cdes do cargo.

4.7 Os candidatos deverdo comparecer a avaliacdo biopsicossocial, munidos de laudo médico que ateste a
espécie, o grau ou o nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da
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Classificacdo Internacional de Doencgas — CID, conforme especificado no Decreto Federal n® 3.298/1999 e
suas alteragdes, bem como a provavel causa da deficiéncia.

4.8 A nédo observancia do disposto no subitem 4.7, a reprovagdo na avaliacdo biopsicossocial ou 0 néo
comparecimento a avaliacdo acarretara a perda do direito aos quantitativos reservados aos candidatos em
tais condicoes.

4.8.1 O candidato que prestar declaracdes falsas em relacdo a sua deficiéncia serd excluido do processo,
em qualquer fase deste Concurso Publico, e respondera, civil e criminalmente, pelas consequéncias
decorrentes do seu ato, garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa.

4.9 O candidato aprovado nos Exames Médicos Pré-Admissionais, porém, ndo enquadrado como pessoa
com deficiéncia, caso seja aprovado no Concurso Publico, continuard figurando apenas na lista de
classificacéo geral do cargo.

4.10 O candidato na condi¢do de pessoa com deficiéncia reprovado na avaliagdo biopsicossocial em virtude
de incompatibilidade da deficiéncia com as atribuicbes do cargo de atuacdo sera eliminado do Concurso
Publico, garantido o direito ao contraditério e & ampla defesa.

4.11 Se, quando da convocacdo, ndo existirem candidatos na condicdo de pessoa com deficiéncia
aprovados no Exame Médico Pré-Admissional, serdo convocados o0s demais candidatos aprovados,
observada a listagem de classificacdo de todos os candidatos ao cargo.

4,12 O fornecimento do laudo médico (original ou coépia autenticada), por qualquer via, é de
responsabilidade exclusiva do candidato. O Instituto Consulplan ndo se responsabiliza por qualquer tipo de
extravio que impeca a chegada do laudo ao Instituto. O laudo médico (original ou copia autenticada) tera
validade somente para este Concurso Publico e ndo serd devolvido, assim como nao serdo fornecidas
cOpias desse laudo.

5. DAS PROVAS

5.1 Da Prova Objetiva de Mdltipla Escolha
5.1.1 A prova objetiva de mdltipla escolha, de carater eliminatdrio e classificatério, abrangera os contetudos
programaticos constantes do Anexo | deste Edital e tera a seguinte distribui¢cdo:

QUADRO | — Nivel Superior
Cargos: Assessor de Finangas, Contabilidade e Pessoal; Assessor Legislativo e Secretario-Geral.
DISCIPLINA NUMERO DE QUESTOES | PONTOS POR QUESTAO
Lingua Portuguesa 10 1,0
Conhecimentos Basicos Raciocinio Logico Matemético 5 1,0
Legislagéo 10 1,0
Conhecimentos Especificos Conhecimentos do Cargo 15 1,0
TOTAL DE QUESTOES 40 questbes
PONTUAQAO MAXIMA 40 pontos

QUADRO Il - Nivel Superior

Cargos: Procurador Legislativo

DISCIPLINA NUMERO DE QUESTOES | PONTOS POR QUESTAO
Conhecimentos Basicos Lingua Portuguesa 10 1,0

Direito Constitucional

Direito Administrativo
Direito Civil
Direito Processual Civil

Conhecimentos Especificos — - — 30 1,0
Direito Tributario

Direito Eleitoral

Processo Legislativo

Legislagéo
TOTAL DE QUESTOES 40 questdes
PONTUACAO MAXIMA 40 pontos
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QUADRO Il — Nivel Médio
Cargos: Assistente Administrativo
DISCIPLINA NUMERO DE QUESTOES | PONTOS POR QUESTAQ
Lingua Portuguesa 5 1,0
. o Raciocinio Logico Matematico 5 1,0
Conhecimentos Basicos - "
Conhecimentos de Informatica 5 1,0
Legislagéo 10 1,0
Conhecimentos Especificos Conhecimentos do Cargo 15 1,0
TOTAL DE QUESTOES 40 questdes
PONTUACAO MAXIMA 40 pontos

5.1.2 A prova objetiva tera o numero de questbes e a distribuicdo de pontos conforme tabelas do subitem
anterior.

5.1.3 As questdes da prova objetiva serdo do tipo multipla escolha, com 4 (quatro) opcdes (A a D) e uma
Unica resposta correta.

5.1.4 Sera considerado aprovado o candidato que obtiver, no minimo, 50% (cinquenta por cento) de
aproveitamento dos pontos das provas objetivas de multipla escolha.

5.1.5 O candidato devera transcrever as respostas das provas objetivas para o Cartdo de Respostas, que
sera o unico documento valido para a corre¢éo das provas. O preenchimento do Cartdo de Respostas sera
de inteira responsabilidade do candidato, que devera proceder de conformidade com as instrucdes
especificas contidas neste Edital e no Cartdo de Respostas. Em hip6tese alguma havera substituicdo do
cartdo por erro do candidato.

5.1.6 Nao serdo computadas questbes nao respondidas, nem questbes que contenham mais de uma
resposta (mesmo que uma delas esteja correta), emenda ou rasura, ainda que legivel. Nao devera ser feita
nenhuma marca fora do campo reservado as respostas, pois qualquer marca poderda ser lida pelas leitoras
Gticas, prejudicando o desempenho do candidato.

5.1.7 O candidato devera, obrigatoriamente, ao término da prova, devolver ao fiscal o Cartdo de Respostas,
devidamente assinado no local indicado.

5.1.8 Serdo de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos advindos de marcacles feitas
incorretamente no Cartdo de Respostas. Serdo consideradas marcagfes incorretas as que estiverem em
desacordo com este Edital e com o Cartdo de Respostas, tais como: dupla marcagcédo, marcacao rasurada
ou emendada e campo de marcagdo ndo preenchido integralmente.

5.1.9 Né&o sera permitido que as marcagfes no Cartdo de Respostas sejam feitas por outras pessoas, salvo
em caso de candidato que tenha solicitado atendimento especial para esse fim. Nesse caso, se necessario,
o candidato sera acompanhado por um fiscal do Instituto Consulplan devidamente treinado.

5.1.10 O candidato ndo devera amassar, molhar, dobrar, rasgar, ou, de qualquer modo, danificar o seu
Cartao de Respostas, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de realizacdo da
leitura Otica.

6. DA APLICACAO DAS PROVAS

6.1 As provas escritas objetivas de multipla escolha serado realizadas na cidade de Maria da FE/MG, no dia
17 de marc¢o de 2024 (domingo), em dois turnos, conforme disposto na tabela a seguir:

Manha Tarde
Inicio das Provas: 8h00Omin Inicio das Provas: 13h30min

Assessor de Finangas, Contabilidade e Pessoal
17/3/2024 Assessor Legislativo
Assistente Administrativo

Procurador Legislativo
Secretéario-Geral

6.1.1 A prova tera duragéo de 3 (trés) horas para todos os cargos.
6.1.2 No periodo de realizagdo da prova esta compreendido o tempo necessario ao preenchimento das
folhas de respostas das provas, as orientacdes e avisos fornecidos pelos fiscais durante a aplicacao, bem
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como o tempo necessario aos procedimentos de identificacdo civil e/ou seguranca que forem adotados pela
organizagao do certame.

6.2 Os locais de realizacdo da prova escrita, para os quais deverdo se dirigir os candidatos, serdo
divulgados a partir de 11 de marco de 2024, no endereco eletrGnico www.institutoconsulplan.org.br. Séo de
responsabilidade exclusiva do candidato a identificag&o correta de seu local de realizagéo da prova escrita e
comparecimento no horario determinado.

6.3 O caderno de provas contém todas as informacdes pertinentes ao Concurso, devendo o candidato ler
atentamente as instrucdes, inclusive, quanto a continuidade do Concurso.

6.3.1 Ao terminar a conferéncia do caderno de provas, caso 0 mesmo esteja incompleto ou tenha defeito, o
candidato deverd solicitar ao fiscal de sala que o substitua, ndo cabendo reclamac¢des posteriores neste
sentido. O candidato devera verificar, ainda, se 0 cargo em que se inscreveu encontra-se devidamente
identificado no caderno de provas.

6.3.2 Nos casos de eventual falta de prova/material personalizado de aplicacdo de provas, em razéo de
falha de impressdo, ou de equivoco na distribuicdo de prova/material, o Instituto Consulplan tem a
prerrogativa para entregar ao candidato prova/material reserva nao personalizado eletronicamente, o que
serd registrado em atas de sala e de coordenacao.

6.3.3 No dia da realizacao das provas, nao serao fornecidas, por qualquer membro da equipe de aplicacdo
das provas e/ou pelas autoridades presentes, informacdes referentes aos seus conteidos e/ou aos critérios
de avaliacdo, sendo que é dever do candidato estar ciente das normas contidas neste Edital.

6.4 O candidato devera comparecer ao local designado para a realizacdo das provas com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) minutos do horario fixado para o seu inicio, munido de caneta esferografica de
tinta azul ou preta, feita de material transparente e de ponta grossa, do Cartdo de Confirmacéo de
Inscricdo e do documento de identidade original.

6.5 Podera ser admitido o ingresso de candidato que ndo esteja portando o Cartdo de Confirmagédo de
Inscricdo no local de realizacdo das provas apenas quando 0 seu nome constar devidamente na relacéo de
candidatos afixada na entrada do local de aplicagéo.

6.6 Podera ocorrer inclusdo de candidato em um determinado local de provas apenas quando 0 seu nome
ndo estiver relacionado na listagem oficial afixada na entrada do local de aplicacdo e o candidato estiver de
posse do Cartdo de Confirmacdo de Inscricdo, que ateste que 0 mesmo deveria estar devidamente
relacionado naquele local.

6.6.1 A inclusdo, caso realizada, tera carater condicional, e sera analisada pelo Instituto Consulplan com o
intuito de se verificar a pertinéncia da referida inscricdo. Constatada a improcedéncia da inscricdo, esta sera
automaticamente cancelada, sendo considerados nulos todos os atos dela decorrentes, ainda que o
candidato obtenha aprovagéo nas provas, garantido o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

6.7 No horério fixado para o inicio das provas, conforme estabelecido neste Edital, os portdes da unidade
seréo fechados pelo Coordenador da Unidade, em estrita observancia do horério oficial de Brasilia/DF, ndo
sendo admitidos quaisquer candidatos retardatarios. O procedimento de fechamento dos portdes sera
registrado em ata, sendo colhida a assinatura do porteiro e do préprio Coordenador da Unidade, assim como
de dois candidatos, testemunhas do fato.

6.7.1 Antes do horério de inicio das provas, o responsavel na unidade pela aplicacdo requisitara a presenca
de dois candidatos que, juntamente com dois integrantes da equipe de aplicacdo das provas, presenciaréo a
abertura da embalagem de seguranca onde estardo acondicionados os instrumentos de avaliacdo
(envelopes de seguranga lacrados com os cadernos de provas, folhas de respostas, entre outros
instrumentos). Serd lavrada ata desse fato, que sera assinada pelos presentes, testemunhando que o
material se encontrava devidamente lacrado e com seu sigilo preservado.

6.8 Durante a realizagcédo das provas, a partir do ingresso do candidato na sala de provas, sera adotado o
procedimento de identificacdo civil dos candidatos mediante verificacdo do documento de identidade, da
coleta da assinatura, entre outros procedimentos, de acordo com orientagfes do fiscal de sala.

6.9 Nao sera admitido ingresso de candidato no local de realizacao das provas apés o horario fixado para o
seu inicio.

6.10 Serdo considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas
Secretarias de Seguranca Publica, pelos Institutos de Identificacdo e pelos Corpos de Bombeiros Militares;
carteiras expedidas pelos Orgdos fiscalizadores de exercicio profissional (ordens, conselhos etc.);
passaporte; certificado de reservista; carteiras funcionais do Ministério Publico; carteiras funcionais
expedidas por érgdo publico que, por lei federal, tenham valor legal como identidade; carteira de trabalho;
Carteira Nacional de Habilitagdo (modelo com foto).
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6.10.1 Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das provas, documento
de identidade original por motivo de perda, furto ou roubo, devera ser apresentado documento que ateste o
registro da ocorréncia em 6rgéo policial expedido h4, no maximo, 30 (trinta) dias, sendo entdo submetido a
identificacao especial.

6.10.1.1 O documento deveréa estar em perfeitas condi¢des, de forma a permitir com clareza a identificagéo
do candidato e sua assinatura.

6.10.2 Nao serao aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento, titulos eleitorais,
carteiras de motorista (modelo sem foto), carteiras de estudante, carteiras funcionais sem valor de
identidade nem documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou danificados, que definitivamente néo
identifiguem o portador do documento.

6.10.3 Nao serd aceita copia do documento de identidade, ainda que autenticada, bem como protocolo de
documento.

6.10.4 Candidato que esteja portando documento com prazo de validade expirado podera realizar a prova,
sendo, contudo, submetido a identificacao especial.

6.10.5 Por ocasido da realizagdo da prova, o candidato que ndo apresentar documento de identidade
original, na forma definida no subitem 6.10 ou n&o apresentar o Boletim de Ocorréncia conforme
especificacBes do subitem 6.10.1 deste Edital, ndo far4 as provas e sera automaticamente excluido do
Concurso Publico.

6.10.6 Tendo em vista a necessidade de identificacdo civil dos candidatos ndo apenas no ingresso nos
locais de provas como também durante a realizagdo das provas, e em razdo da proibicdo do uso de
celulares e aparelhos eletrdnicos, fica vedada a apresentagdo pelo candidato exclusivamente de documento
em forma digital. Para fins de identificagcdo civil o candidato obrigatoriamente devera apresentar documento
original com foto e em meio fisico, dentre aqueles admitidos no subitem 6.10 deste Edital.

6.10.7 Nao serdo aplicadas provas, em hipétese alguma, em local, em data ou em horérios diferentes dos
predeterminados em Edital ou em comunicado.

6.11 Nao serd permitida, durante a realizacdo das provas, a comunicagcdo entre os candidatos nem a
utilizacdo de méaquinas calculadoras e/ou similares, livros, anotagfes, impressos ou qualquer outro material
de consulta, protetor auricular, lapis, borracha ou corretivo. Especificamente, ndo sera permitido o candidato
ingressar na sala de provas sem o devido recolhimento, com respectiva identificacdo, dos seguintes
equipamentos: bip, telefone celular, walkman, agenda eletrénica, notebook, palmtop, ipod, ipad, tablet,
smartphone, mp3, mp4, receptor, gravador, maquina de calcular, maquina fotogréfica, controle de alarme de
carro, relégio de qualquer modelo, pulseiras magnéticas e similares etc., 0 que ndo acarreta em qualquer
responsabilidade do Instituto Consulplan sobre tais equipamentos. No caso do candidato, durante a
realizacdo das provas, ser surpreendido portando os aparelhos eletrénicos citados, ser4 automaticamente
lavrado no Termo de Ocorréncia o fato ocorrido e ELIMINADO automaticamente do processo de selecao.
Para evitar qualquer situacédo neste sentido, o candidato devera evitar portar no ingresso ao local de provas
guaisquer equipamentos acima relacionados.

6.11.1 Quando do ingresso na sala de aplicacdo de provas, os candidatos deverdo recolher todos os
equipamentos eletrbnicos e/ou materiais ndo permitidos, inclusive carteira com documentos e valores em
dinheiro, em envelope de seguranca ndo reutilizavel, fornecido pelo fiscal de aplicagao.

6.11.2 Durante a realizagcdo das provas, 0 envelope de seguranga com 0s equipamentos e materiais ndo
permitidos, devidamente lacrado, devera permanecer embaixo ou ao lado da carteira/cadeira utilizada pelo
candidato, devendo permanecer lacrado durante toda a realizacdo das provas e somente podendo ser
aberto no ambiente externo do local de provas.

6.11.3 Bolsas, mochilas e outros pertences dos candidatos deverdo igualmente permanecer ao lado ou
embaixo da carteira/cadeira do candidato. Todos os materiais de estudo deverdo ser devidamente
guardados antes do inicio das provas, ndo podendo estar de posse dos candidatos quando do uso de
sanitérios durante a realizagdo das provas, sob pena de eliminacéo.

6.11.4 A utilizacéo de aparelhos eletrbnicos é vedada em qualquer parte do local de provas. Assim, ainda
gue o candidato tenha terminado sua prova e esteja se encaminhando para a saida do local, ndo podera
utilizar quaisquer aparelhos eletrénicos, sendo recomendavel que a embalagem néo reutilizavel fornecida
para o recolhimento de tais aparelhos somente seja rompida apds a saida do local de provas.

6.11.5 Para a seguranga de todos os envolvidos no concurso, € recomendavel que os candidatos nao
portem arma de fogo no dia de realizagdo das provas. Caso, contudo, se verifique esta situag&o, o candidato
sera encaminhado a Coordenagdo da Unidade, onde devera entregar a arma para guarda devidamente
identificada, mediante preenchimento de termo de acautelamento de arma de fogo, onde preenchera os
dados relativos ao armamento. Eventualmente, se o candidato se recusar a entregar a arma de fogo,
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assinara termo assumindo a responsabilidade pela situacdo, devendo desmuniciar a arma quando do
ingresso na sala de aplicagdo de provas, reservando as munig8es na embalagem néo reutilizavel fornecida
pelos fiscais, as quais deverao permanecer lacradas durante todo o periodo da prova, juntamente com 0s
demais equipamentos proibidos do candidato que forem recolhidos.

6.12 Nao serd permitida, durante a realizagdo da prova escrita, a utilizacdo pelo candidato de éculos
escuros (exceto para correcao visual ou fotofobia), ou quaisquer acessorios de chapelaria (chapéu, bong,
gorro etc.).

6.12.1 E garantida a liberdade religiosa a todos os candidatos. Todavia, em razdo dos procedimentos de
segurancga previstos neste edital, previamente ao inicio da prova, aqueles que trajarem vestimentas que
restrinjam a visualizacdo das orelhas ou da parte superior da cabeca seréo solicitados a se dirigirem a local
a ser indicado pela Coordenacédo do Instituto Consulplan, no qual, com a devida reserva, passardo por
procedimento de vistoria por fiscais de sexo masculino ou feminino, conforme o caso, de modo a respeitar a
intimidade do candidato e garantir a necesséria seguranca na aplicacao das provas, sendo o fato registrado
em ata.

6.12.2 Excepcionalmente, por razdes de seguranca, caso seja estritamente necessario, novo procedimento
de vistoria descrito no subitem anterior poderéa ser realizado.

6.13 Os 3 (trés) ultimos candidatos de cada sala s6 poderdo sair juntos. Caso algum destes candidatos
insista em sair do local de aplicacdo antes de autorizado pelo fiscal de aplicacédo, seré lavrado Termo de
Ocorréncia, assinado pelo candidato e testemunhado pelos 2 (dois) outros candidatos, pelo fiscal de
aplicacdo da sala e pelo Coordenador da Unidade de provas, para posterior andlise pela Comissédo de
Acompanhamento do Concurso.

6.14 Nao havera segunda chamada para as provas escritas objetivas de multipla escolha. Sera excluido do
Concurso Publico o candidato que faltar a prova escrita ou chegar apds o horério estabelecido.

6.15 Durante a realizagdo das provas nédo sera permitido o uso de qualquer tipo de relogio pelos candidatos
e tampouco sera disponibilizado marcador de tempo individual. Cada sala de provas contarA com cartaz,
visivel a todos os candidatos, no qual o fiscal de aplicagcéo registrara o transcorrer do tempo de duracdo da
prova, dando, assim, tratamento isonémico a todos os candidatos presentes.

6.16 O candidato somente podera retirar-se do local de realiza¢éo das provas escritas levando o caderno de
provas no decurso dos ultimos 30 (trinta) minutos anteriores ao horario previsto para o seu término. O
candidato, também, podera retirar-se do local de provas somente a partir dos 90 (noventa) minutos apos o
inicio de sua realizag&o, contudo ndo poderé levar consigo o caderno de provas.

6.17 O fiscal de sala orientar4 os candidatos quando do inicio das provas que o Unico documento que
devera permanecer sobre a carteira € o documento de identidade original, de modo a facilitar a identificacéo
dos candidatos para a distribuicdo de seus respectivos Cartdes de Respostas.

6.17.1 N&o sera permitido ao candidato realizar anotacéo de informac6es relativas as suas respostas (copia
de gabarito) no comprovante de inscricdo ou em qualquer outro meio.

6.17.2 Todos os candidatos, ao terminarem a prova, deverdo obrigatoriamente entregar ao fiscal de
aplicacdo o Cartdo de Respostas que serad utilizado para a correcdo de sua prova. O candidato que
descumprir a regra de entrega de tal documento sera ELIMINADO do certame.

6.17.3 Ao término de sua prova, o candidato devera aguardar o recolhimento de seu material pelo fiscal,
bem como a conferéncia de seus dados, podendo retirar-se da sala de provas somente ap0s a autorizagao.
O candidato deverd, obrigatoriamente, devolver ao fiscal os documentos que serdo utilizados para corregcéo
de suas respostas, devidamente assinadas no local indicado.

6.17.4 Caso o candidato deixe o local de provas em momento anterior ao permitido neste Edital, devera,
ainda, entregar ao fiscal seu caderno de questdes, ndo podendo levar consigo qualquer anotagéo referente
as suas opc¢oes de respostas.

6.18 Tera suas provas anuladas, também, e sera automaticamente ELIMINADO do Concurso Publico o
candidato que durante a realizacdo de qualquer uma das provas: a) retirar-se do recinto da prova, durante
sua realizacdo, sem a devida autorizacdo; b) for surpreendido dando e/ou recebendo auxilio para a
execucdo de quaisquer das provas; c) usar ou tentar usar meios fraudulentos e/ou ilegais para a sua
realizacdo; d) utilizar-se de régua de calculo, livros, maquinas de calcular e/ou equipamento similar,
dicionério, notas e/ou impressos que ndo forem expressamente permitidos, gravador, receptor e/ou pagers
e/ou que se comunicar com outro candidato; e) faltar com a devida cortesia para com qualquer membro da
equipe de aplicacdo das provas, as autoridades presentes e/ou os candidatos; f) fizer anotagdo de
informag0des relativas as suas respostas (cOpia de gabarito) em qualquer meio; g) descumprir as instrugcdes
contidas no caderno de provas e no Cartdo de Respostas; h) recusar-se a entregar o Cartdo de Respostas
ao término do tempo destinado a sua realizacdo; i) ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando o
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Cartdo de Respostas; j) ndo permitir a coleta de sua assinatura ou impressao digital; k) perturbar, de
qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido; I) for surpreendido portando
ou fazendo uso de aparelho celular e/ou quaisquer aparelhos eletrénicos durante a realizacdo das provas,
mesmo que o aparelho esteja desligado; m) recursar-se a ser submetido a deteccdo de metais; e n)
recursar-se a cumprir quaisquer das normas pertinentes ao protocolo de Biosseguranca;

6.18.1 Caso aconteca algo atipico no dia de realizacdo da prova, sera verificado o incidente, e, caso seja
verificado que ndo houve intencao de burlar o edital, o candidato sera mantido no Concurso Publico.

6.19 Com vistas a garantia da seguranca e integridade do certame em tela, no dia da realizacao das provas
escritas os candidatos serdo submetidos ao sistema de deteccdo de metais quando do ingresso e saida de
sanitarios. Excepcionalmente, poderdo ser realizados, a qualquer tempo durante a realizacdo das provas,
outros procedimentos de vistoria além do descrito.

6.19.1 Ao término da prova, o candidato devera se retirar do recinto de aplicacdo, ndo lhe sendo mais
permitido o ingresso nos sanitarios.

6.20 A ocorréncia de quaisquer das situacGes contidas no subitem 6.18 implicard na eliminacdo do
candidato, constituindo tentativa de fraude, garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa.

6.20.1 Se, a qualquer tempo, for constatado, por meio eletrénico, estatistico, visual, grafolégico ou por
investigacao policial, ter o candidato se utilizado de processo ilicito, suas provas serédo anuladas e ele sera
automaticamente eliminado do Concurso Publico, garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa.

6.21 Nao haverd, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacdo das provas escritas
em virtude de afastamento de candidato da sala de provas, salvo a situacdo prevista no item 3.8.3.5 deste
Edital.

6.22 Se, por qualquer razdo fortuita, o Concurso Publico sofrer atraso em seu inicio ou necessitar
interrupcdo, sera dado aos candidatos do local afetado prazo adicional de modo que tenham o total de
tempo destinado aos demais candidatos ndo afetados.

6.22.1 Os candidatos afetados deverao permanecer na sala de provas aguardando o (re)inicio da prova,
conforme instrucdes fornecidas pela equipe de aplicagcéo, sob pena de eliminacéo.

6.22.2 A situacdo descrita no item 6.22 ndo se aplica as orientagbes e avisos fornecidos pelos fiscais
durante a aplicacdo, bem como com relacdo a procedimentos de identificacdo civil e/ou seguranca que
forem adotados pela organizacéo do certame.

6.22.3 Em casos excepcionais, quando a situagéo verificada impossibilitar o prosseguimento das provas em
condi¢cBes isondmicas a todos os candidatos envolvidos, a Coordenagdo do Instituto Consulplan, ouvida a
Comissdo do Concurso, podera deliberar pela suspensdo da aplicacdo, reservando-se no direito de
prosseguir com a realizagdo do certame suspenso em nova data.

6.23 Nao sera permitido ao candidato fumar na sala de provas, bem como nas dependéncias do local de
aplicacao.

6.24 S&o de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta do local de realizagdo das
provas escritas e 0 comparecimento no horario determinado.

6.24.1 O candidato devera observar atentamente o Cartdo de Confirmacao de Inscricdo especificando o
horario e local/cidade de realizacdo das provas, inclusive estando atento quanto a possibilidade da
existéncia de enderecos similares e/ou homonimos. E recomendavel, ainda, visitar com antecedéncia o local
de realizacdo da respectiva prova.

7. DA AVALIACAO DE TITULOS

7.1 A avaliacédo de titulos tem carater apenas classificatorio e se submeterdo a esta etapa somente o0s
candidatos aos cargos de nivel superior.

7.2 A avaliacao de titulos tem carater apenas classificatorio e valerd no maximo 4 (quatro) pontos, ainda
gue a soma dos valores dos titulos apresentados seja superior a esse valor.

7.3 Os titulos, acompanhados do Formulario de Envio de Titulos devidamente preenchido e assinado,
deveréo ser enviados (original ou cépia autenticada em cartério), impreterivelmente, via SEDEX ou Carta
Registrada com Aviso de Recebimento — AR, para a sede do Instituto Consulplan — Rua José Augusto
Abreu, n° 1.000, Bairro Safira, Sala A, Muriaé/MG, CEP: 36.883-031, ou pessoalmente no endereco indicado
no item 1.12 deste Edital, em envelope lacrado com a seguinte identificacdo: “Concurso Publico da
Camara Municipal de Maria da Fé/MG (especificar o cargo e o niumero de inscricdo), até o dia 16 de
fevereiro de 2024.

7.4 O Formulario de Envio de Titulos sera disponibilizado no endereco eletrénico do Instituto Consulplan
(www.institutoconsulplan.org.br) na data e horério previstos neste Edital para o inicio das inscri¢des.
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7.5 Os candidatos deverdo enviar copias dos documentos autenticadas em Cartério de Notas, ou até
mesmo a via original, sendo que os mesmos néo serdo devolvidos em hipotese alguma.

7.5.1 N&o serado consideradas, em nenhuma hipétese, para fins de avaliacdo, as copias de documentos que
nao estejam autenticados por Cartdrio de Notas, bem como documentos gerados por via eletrénica que ndo
estejam acompanhados com o respectivo mecanismo de autenticacéo.

7.5.2 O candidato que possuir alteracdo de nome (casamento, separacdo etc.) devera anexar cépia do
documento comprobatério da alteracdo, sob pena de ndo ter pontuados titulos com nome diferente da
inscricdo e/ou identidade.

7.6 Somente serdo avaliados os titulos dos candidatos aprovados nas provas objetivas, conforme critérios
estabelecidos neste Edital.

7.7 O envio de titulos ndo induz, necessariamente, a atribuicdo da pontuacao pleiteada. Os documentos
serdo analisados pela Comissdo Avaliadora de acordo com as normas estabelecidas neste Edital.

7.8 O nao envio dos titulos na forma, no prazo e no local estipulado no Edital, importar4 na atribuicdo de
nota O (zero) ao candidato na fase de avaliacédo de titulos.

7.9 Néo serdo aceitos titulos encaminhados via fax, via correio eletrénico ou por qualquer outro meio néo
especificado neste Edital.

7.10 Os titulos especificados neste Edital deverdo conter timbre, identificacdo do 6rgéo expedidor, carimbo,
assinatura do responsavel e data.

7.11 Cada titulo seré considerado uma Unica vez.

7.12 Os titulos considerados neste Concurso Publico, suas pontuagfes, o limite maximo por categoria e a
forma de comprovacéo, sdo assim discriminados:

QUADRO DE ATRIBUICAO DE PONTOS PARA A AVALIACAO DE TITULOS

PONTOS

POR VALOR
ALINEA TITULO MAXIMO
CADA NA ALINEA
TITULO

Diploma, devidamente registrado, de conclusé@o de curso de pds-graduacgédo (stricto sensu),
A na area especifica do cargo pretendido, em nivel de doutorado (titulo de Doutor), 2,00 2,00
ACOMPANHADO OBRIGATORIAMENTE DO RESPECTIVO HISTORICO ESCOLAR.
Diploma, devidamente registrado, de conclusé@o de curso de pds-graduacgédo (stricto sensu),
B na éarea especifica do cargo pretendido, em nivel de mestrado (titulo de Mestre), 1,0 1,0
ACOMPANHADO OBRIGATORIAMENTE DO RESPECTIVO HISTORICO ESCOLAR.
Certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de pds-graduacéo (lato sensu),
na area especifica do cargo pretendido, em nivel de especializacdo, ACOMPANHADO
OBRIGATORIAMENTE DO RESPECTIVO HISTORICO ESCOLAR, com carga horaria
minima de 360 horas.

0,5 1,0

TOTAL MAXIMO DE PONTOS 4,0

7.13 Para receber a pontuacéo relativa aos titulos relacionados no quadro de titulos serdo aceitos somente
os certificados/declaragbes acompanhados obrigatoriamente do Histérico Escolar e que constem a carga
horaria do curso.

7.14 Na impossibilidade do envio do diploma e/ou certificado, o candidato podera apresentar declaracéo
expedida por instituicdo de ensino que demonstre, de forma inequivoca, a conclusdo do curso de pOs-
graduacéo (lato e/ou stricto sensu) e a obtencao do titulo. A certiddo/declaracdo devera vir acompanhada do
historico escolar do curso ao qual se refere.

7.15 Para receber a pontuacéo relativa aos titulos deste Edital, o certificado devera informar que o curso de
especializacéo foi realizado de acordo com as normas do Conselho Nacional de Educacéao (CNE).

7.16 Caso o certificado ndo informe que o curso de especializacéo foi realizado de acordo com o solicitado
no subitem anterior, devera ser anexada declaracao da instituicdo, atestando que o curso atende as normas
do CNE.

7.16.1 Nao recebera pontuacdo o candidato que apresentar certificado que ndo comprove que o curso foi
realizado de acordo com as normas do CNE sem a declaragéo da instituicdo referida no subitem anterior.
7.17 Os diplomas (mestrado e doutorado) expedidos por instituicdo estrangeira deverdo ser revalidados por
instituicdo de ensino superior no Brasil.

7.18 Todo documento expedido em lingua estrangeira somente sera considerado para fim de avaliacdo e
pontuacdo na fase de titulos, quando traduzido para a Lingua Portuguesa por tradutor juramentado.
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7.19 Outros comprovantes de conclusdo de curso ou disciplina, tais como: comprovantes de pagamento de
taxa para obtencdo de documentagdo, coOpias de requerimentos, ata de apresentagdo e defesa de
dissertacdo, ou documentos que ndo estejam em consonancia com as disposicdes deste Edital ndo seréo
considerados para efeito de pontuacdao.

7.20 N&o sera considerado o titulo de graduacgéo ou pés-graduacdo quando este for requisito exigido para o
exercicio do respectivo cargo, bem como outros titulos de formacdo, tais como: lingua inglesa, lingua
espanhola, informatica, entre outros.

7.21 Todos os cursos previstos para pontuacdo na Avaliacdo de Titulos deverao estar concluidos até a data

de publicacéo deste Edital.

8. DOS PROGRAMAS

8.1 O conteudo programético das provas deste certame compdem o Anexo | do presente Edital.

8.2 O Anexo |, integrante deste Edital, contempla apenas o conteldo programatico, o qual podera ser
buscado em qualquer bibliografia sobre o assunto solicitado.

8.3 A Camara Municipal de Maria da FE/MG e o Instituto Consulplan ndo se responsabilizam por quaisquer
cursos, textos, apostilas e outras publicacdes referentes a este Concurso Publico, no que tange ao contetudo
programatico.

8.4 As questbes das provas poderdo avaliar habilidades que vdo além do mero conhecimento memorizado,
abrangendo compreenséo, aplicacdo, andlise, sintese e avaliagdo, com o intuito de valorizar a capacidade
de raciocinio.

8.5 Cada questao das provas podera contemplar mais de um objeto de avaliagédo.

8.6 Nos casos em que houver a mencdo a diplomas legais e/ou outros atos normativos no contetudo
programatico, estes poderdo ser cobrados nas provas incluindo suas eventuais altera¢cdes por outros
diplomas/atos posteriores (ainda que estas ndo sejam expressamente mencionadas), desde que tenham
entrado em vigor até a data de publicacdo deste Edital de Abertura.

8.7 Os precedentes, sumulas e jurisprudéncias dos tribunais poderdo ser considerados para fins de
elaboracéo de questdes desde que publicadas até 30 dias antes da data de realiza¢éo das provas.

9 DO PROCESSO DE CLASSIFICAGAO

9.1 Sera aprovado o candidato que obtiver aprovagao nas provas escritas objetivas de multipla escolha.
9.2 A classificagéo final dos candidatos sera feita pela soma dos pontos obtidos nas provas escritas
objetivas de multipla escolha e na avaliagao de titulos (quando houver).

9.3 Na classificacao final entre candidatos empatados com igual nimero de pontos na soma de todas as
etapas serdo fatores de desempate 0s seguintes critérios:

9.3.1 Para os cargos de Nivel Superior (exceto para Procurador Legislativo):

a) maior pontuacdo na Avaliacdo de Titulos, conforme art. 18 da Lei Municipal n°. 819/1992;

b) maior pontuacgéo na prova escrita objetiva de Conhecimentos do Cargo;

€) maior pontuacao na prova escrita objetiva de Lingua Portuguesa;

d) maior pontuacdo na prova escrita objetiva de Legislacao;

€) maior idade; e

f) tiver exercido a fung&o de jurado (conforme o art. 440 do Cédigo de Processo Penal).

9.3.2 Para o cargo de Procurador Legislativo:

a) maior pontuacdo na Avaliacdo de Titulos, conforme art. 18 da Lei Municipal n°. 819/1992;

b) maior pontuag&o na prova escrita objetiva de Direito Constitucional;

C) maior pontuagao na prova escrita objetiva de Direito Administrativo;

d) maior pontuacao na prova escrita objetiva de Direito Tributério;

e) maior pontuacdo na prova escrita objetiva de Direito Civil;

f) maior idade; e;

g) tiver exercido a funcao de jurado (conforme o art. 440 do Cédigo de Processo Penal).

9.3.3 Para o cargo de Nivel Médio:

a) maior pontuacdo na prova escrita objetiva de Conhecimentos do Cargo;

b) maior pontuacdo na prova escrita objetiva de Lingua Portuguesa,;

¢) maior pontuagdo na prova escrita objetiva de Legislacao;

d) maior idade; e

e) tiver exercido a funcdo de jurado (conforme o art. 440 do CAdigo de Processo Penal).
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9.3.4 Os candidatos que, ap0s aplicacdo sucessiva dos critérios de desempate previstos nos subitens 9.3.1,
9.3.2 e 9.3.3, até o critério de maior idade, e que, ainda assim, permanecerem empatados, serdo
convocados oportunamente para apresentacdo de documentagdo comprobatéria do exercicio da funcdo de
jurado.

9.3.5 Os candidatos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, completos até o ultimo dia do periodo
de inscri¢cles, terdo a idade como primeiro critério de desempate, hipétese em que tera preferéncia o mais
idoso. Caso persista o empate, devera ser observado o critério estabelecido no item 9.3, conforme art. 27 da
Lei 10.741, de 1° de outubro de 2003.

10. DOS RESULTADOS E RECURSOS

10.1 Os gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas serdo divulgados na Internet, no endereco
eletrénico www.institutoconsulplan.org.br, a partir das 16h00min da segunda-feira subsequente a realizagéo
das provas escritas objetivas de multipla escolha.

10.2 O candidato que desejar interpor recursos contra os gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas
disporé de 3 (trés) dias Uteis, a partir do dia subsequente ao da divulgacao (terca-feira), em requerimento
proprio  disponibilizado no link correlato ao Concurso Publico no endereco eletrénico
www.institutoconsulplan.org.br.

10.3 A interposicdo de recursos podera ser feita via Internet, através do Sistema Eletrénico de Interposicao
de Recursos, com acesso pelo candidato com o fornecimento de dados referente a sua inscricdo apenas no
prazo recursal, ao Instituto Consulplan, conforme disposicbes contidas no enderego eletronico
www.institutoconsulplan.org.br, no link correspondente ao Concurso Publico. Sera disponibilizado, ainda, um
ponto de acesso a Internet para o candidato no endereco indicado no item 1.12 deste Edital.

10.3.1 Cabera recurso a Comissdo Examinadora contra erros materiais ou omissfes de cada etapa,
constituindo as etapas: publicagdo do Edital, inscricdo dos candidatos, divulgagdo do gabarito oficial e
divulgacado da pontuagéo provisoria , incluido o fator de desempate estabelecido, até 3 (trés) dias Uteis apos
o dia subsequente da divulgacao/publicagéo oficial das respectivas etapas.

10.3.2 S&o passiveis 0s recursos contra todas as decisdes proferidas durante a realizagdo do Concurso
Publico, objeto deste Edital, que tenha repercussao na esfera de direitos dos candidatos.

10.4 Os recursos julgados serdo divulgados no enderego eletronico www.institutoconsulplan.org.br, n&o
sendo possivel o conhecimento do resultado via telefone, correio eletrénico ou fax, ndo sendo enviado,
individualmente, a qualgquer recorrente o teor dessas decisdes.

10.5 Nao seré aceito recurso por meios diversos ao que determina o subitem 10.3 deste Edital.

10.6 O recurso devera ser individual, por questéo ou avaliagao, com a indica¢do daquilo em que o candidato
se julgar prejudicado, e devidamente fundamentado, comprovando as alegagfes com citacdes de artigos, de
legislacao, itens, paginas de livros, nomes dos autores etc., e, ainda, a exposi¢cdo de motivos e argumentos
com fundamentagdes circunstanciadas, conforme suprarreferenciado.

10.6.1 O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso inconsistente ou
intempestivo sera preliminarmente indeferido.

10.7 Serao rejeitados também liminarmente os recursos enviados fora do prazo improrrogavel de 3 (trés)
dias uteis, a contar do dia subsequente da publicacdo de cada etapa, ou ndo fundamentados. E ainda, seréo
rejeitados aqueles recursos enviados pelo correio, fac-simile, ou qualquer outro meio que ndo o previsto
neste Edital.

10.8 A decisdo da banca examinadora sera irrecorrivel, consistindo em Ultima instancia para recursos,
sendo soberana em suas decisdes, razéo pela qual ndo caberdo recursos administrativos adicionais, exceto
em casos de erros materiais, havendo manifestagéo posterior da Banca Examinadora.

10.9 Em nenhuma hipétese seréo aceitos pedidos de reviséo de recursos, recursos de recursos, recurso de
gabarito oficial definitivo e/ou recurso de resultado definitivo, exceto no caso previsto no subitem anterior.
10.10 O recurso cujo teor desrespeite a Banca Examinadora sera preliminarmente indeferido.

10.11 Se do exame de recursos resultar anulacdo de item integrante de prova, a pontuacéo correspondente
a esse item sera atribuida a todos os candidatos, independentemente de terem recorrido.

10.12 Se houver alteracdo, por forca de impugnacoes, de gabarito oficial preliminar de item integrante de
provas, essa alteragdo valera para todos os candidatos, independentemente de terem recorrido.

11. DA DEVOLUGCAO DA TAXA DE INSCRICAO

11.1 Nas hipoteses dispostas no item 3.6.9 deste Edital, serd assegurada ao candidato o valor pago a titulo
de taxa de inscrigéo.
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11.2 A devolucdo do valor de inscricAo devera ser requerida por meio de formulario de solicitacdo
disponibilizado no endereco eletrdnico, em até 5 (cinco) dias Uteis apds a data de publicacdo do edital
especifico que determinar a suspensdo, adiamento, cancelamento de cargos ou do Concurso Publico,
alteracdo da data da Prova Objetiva ou informar quanto a ocorréncia de outras situacdes inesperadas.

11.3 O formulario de solicitacdo de devolugéo do valor de inscri¢ao ficara disponivel durante o prazo de 20
(vinte) dias uteis contados a partir de sua disponibilizacéo.

11.4 Para obter a devolucdo, o candidato devera informar nome e nimero do banco, home e nimero da
agéncia com digito e nimero da conta corrente com digito, bem como o nome completo e CPF do titular da
conta, caso esta seja de terceiros.

11.5. O formulario de restituicdo deverd ser enviado, devidamente preenchido e assinado pelo candidato e
acompanhado da c6pia do documento de identidade do candidato, em envelope fechado, em até 20 (vinte)
dias uteis ap6s a disponibilizacdo do formulario de ressarcimento, via SEDEX ou Carta Registrada com
Aviso de Recebimento (AR), postado nas Agéncias dos Correios, com custo por conta do candidato,
enderecado ao Instituto Consulplan, situada a Rua José Augusto Abreu, n°® 1.000, Sala A, Bairro Safira,
Muriaé, MG, CEP: 36.883-031.

11.5.1 A data da postagem devera obedecer ao prazo estabelecido no subitem 11.5 deste Edital.

11.5.2 O envelope devera conter a seguinte identificacdo: “Concurso Publico da Camara Municipal de
Maria da FE/MG - Edital 1/2023 / Pedido de Restituicdo da Taxa de Inscri¢cédo (especificando o cargo,
nome do candidato e nUmero de inscri¢céo)”.

11.6 A devolucéo do valor de inscrigéo sera processada em até 20 (vinte) dias uteis findado o prazo previsto
no item 11.5 por meio de depdsito bancéario na conta bancaria indicada na solicitacdo, nos casos em que
todos os dados encaminhados estiverem corretos.

11.6.1. E de inteira responsabilidade do candidato a informac&o correta e completa de todos os dados
requeridos para a eventual devolugdo do valor de inscri¢cdo, ndo se podendo atribuir a Camara Municipal de
Maria da FE/MG e ao Instituto Consulplan a responsabilidade pela impossibilidade de devolugdo, caso os
dados sejam insuficientes ou incorretos.

11.7 O valor a ser devolvido ao candidato sera corrigido monetariamente pela variacdo do IGPM/FGV
(indice Geral de Precos do Mercado/Fundacdo Getulio Vargas) ou por outro indice que vier a substitui-lo
desde a data do pagamento da inscrigdo até a data da efetiva devolucao.

11.8 Sera devolvido ao candidato o valor de inscricdo pago em duplicidade, fora do prazo, com valor em
desconformidade com o do valor de inscricdo, bem como referente a situacdo prevista no item 3.3, desde
gue requerido por escrito pelo candidato e mediante comprovacdo da extemporaneidade ou da duplicidade
do pagamento para o mesmo boleto.

11.8.1 Nos casos elencados no item 11.8, o candidato arcard com o0s custos bancarios do boleto para o
processamento da devolucao.

11.8.2 No caso previsto no item 11.8 deste Edital, o candidato devera requerer a restituicado do valor de
inscricdo em até 10 (dez) dias Uteis ap0Os o término das inscri¢cdes, por meio do envio do requerimento e da
documentagé@o comprobatoéria da duplicidade e extemporaneidade do pagamento,

pelo menu “Fale Conosco”

disponivel no endereco eletrénico www.institutoconsulplan.org.br.

11.8.3 Para devolucdo de valor previsto no item 11.8 deste Edital, o requerimento e a documentacéo
deverdo ser enviados em envelope fechado e identificado, devendo o candidato também informar os
seguintes dados: a) Nome completo, nimero da identidade e nimero de sua inscrigcdo no Concurso Publico;
b) Nome e nimero do banco, nome e nimero da agéncia com digito, nUmero da conta corrente e CPF do
titular da conta, caso a conta seja de terceiros; e ¢) Nimero de telefones, com cédigo de area e e-mail para
eventual contato.

11.9 A devolucdo do valor de inscricdo pago em duplicidade ou fora do prazo ou com quantia em
desconformidade com o valor de inscricdo estard sujeita a andlise do requerimento e documentos
comprobat6rios e consequente aprovacao do Instituto Consulplan.

11.10 O candidato que nao requerer a restituicdo do valor de inscricdo no prazo e nas formas estabelecidas
neste Edital ndo podera requeré-la posteriormente.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 A inexatiddo das afirmativas, a ndo apresentacdo ou a irregularidade de documentos, ainda que
verificadas posteriormente, eliminard o candidato do Concurso Publico, anulando-se todos os atos
decorrentes da inscri¢cdo, sem prejuizo das san¢des penais aplicaveis a falsidade de declaragao, garantido o
direito ao contraditorio e a ampla defesa.
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12.2 A convocacdo dos candidatos aprovados dar-se-a através de correspondéncia enviada por correio,
registrada com AR, informando endereco e prazo para assinatura do termo de aceitacdo ou desisténcia do
cargo e comprovacdo de requisitos e exames médicos que serdo submetidos a apreciacdo da Camara
Municipal de Maria da Fé/MG.

12.2.1 Os documentos abaixo relacionados deverdo ser apresentados em coépias legiveis juntamente com
0s originais:

a) Cépia e original da Carteira de Identidade;

b) Cépia e original do Titulo de Eleitor e certiddo de quitacdo com a Justica Eleitoral expedida ha, no
méaximo, 30 (trinta) dias;

c) Copia e original do CPF;

d) Cdpia e original do Certificado de Reservista, ou ainda dispensa de incorporacéo (se do sexo masculino),
com idade inferior a 46 anos;

e) Copia e original da Certiddo de nascimento ou casamento; se vilvo(a) certidao de 6bito (atualizadas)

f) Copia do Cartdo de Cadastramento do PIS/PASEP;

g) Copia da Carteira de Trabalho (CTPS);

h) Uma fotografia, tamanho 3x4, recente e colorida;

i) Copia e original dos documentos que comprovem a escolaridade exigida para o cargo, conforme
discriminado neste Edital, e respectivo registro no conselho de fiscalizagdo do exercicio profissional, se o
cargo exigir;

j) Cépia do comprovante de residéncia (atualizado);

k) Declaracao de bens;

[) Declaragéo de ndo acumulo de cargo, emprego ou fungao publica;

m) Copia Certiddo de Nascimento e CPF dos dependentes;

n) Atestado de Antecedentes Criminais, expedido pela Policia Civil;

0) declaracdo que nao possui relacdo familiar ou de parentesco consanguineo ou afim, até 3° grau com
nenhum dos membros da Comissdo de Concurso da Camara de Maria da Fé/MG;

p) Comprovante de conta bancaria ou salario;

g) O candidato convocado deverd submeter-se a exame médico pré-admissional ou a exame médico
especifico (pessoas com deficiéncia) a ser realizado por médico do trabalho.

12.2.2 Os documentos solicitados no subitem 12.2.1 deverdo ser apresentados no prazo maximo de 30
(trinta) dias.

12.3 O candidato devera entrar em exercicio, no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de ser caracterizado
abandono de cargo.

12.4 O candidato que, por qualguer motivo, ndo apresentar a documentacdo e exames exigidos no item
12.2.1, perderd automaticamente o direito a nomeagéo, garantido o direito ao contraditorio e a ampla defesa.
12.5 Os candidatos aprovados e classificados dentro do numero de vagas estabelecido neste Edital serdo
chamados para o ingresso no cargo, sendo-lhes assegurado o direito subjetivo de nomeacéo, a qual,
qguando ocorrer, obedecera rigorosamente a ordem de classificacéo.

12.5.1 A aprovacao em concurso publico gera direito & nomeacédo apenas em relacéo as vagas oferecidas, o
gue se dara a exclusivo critério da Camara Municipal de Maria da Fé, dentro do prazo de validade do
concurso e na forma da legislagdo em vigor.

12.6 O candidato aprovado, apds convocacdo e nomeacao, ficara sujeito a estagio probatério, durante o
gual sua eficiéncia e capacidade serao objeto de avaliacdo para o desempenho do cargo, durante o periodo
de até 3 (trés) anos.

12.7 A validade deste Concurso Publico é de 2 (dois) anos, contados da data de sua homologagéo, podendo
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, sendo que todas as vagas ofertadas serdo preenchidas durante
0 prazo de validade descrito.

12.8 O candidato que desejar relatar fatos ocorridos durante a realiza¢cdo do Concurso Publico, ou que tenha
necessidade de outras informacgdes, devera efetuar contato junto ao Instituto Consulplan pelo menu “Fale
Conosco” disponivel no endereco eletronico www.institutoconsulplan.org.br ou pelo telefone 0800-100-4790.
12.8.1 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo de todos os atos, editais e
comunicados oficiais referentes a este Concurso Publico, divulgados no enderego eletrénico
www.institutoconsulplan.org.br.

12.9 E dever do candidato manter seus dados pessoais, especialmente telefone de contato e endereco,
atualizados. Até a data de publicacdo do resultado final do certame, a atualizacdo dos dados devera ser
realizada mediante requerimento especifico efetuado diretamente na area de acompanhamento do
candidato no site do Instituto Consulplan. O requerimento efetuado sera avaliado, devendo o candidato
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acompanhar o seu deferimento/indeferimento no prazo de 3 (trés) dias Uteis ao envio dos dados completos
pela Internet.

12.9.1 Requerimentos cujos dados estejam inconsistentes, incompletos ou aqueles cujos documentos
apresentados nao estejam legiveis ou levantem dulvidas acerca da identidade do candidato, serdo
preliminarmente indeferidos.

12.9.2 Apoés a publicacéo do resultado final do certame, em caso de alteragbes de endereco ou demais
contatos, o candidato devera encaminhar correspondéncia diretamente ao setor de Recursos Humanos da
Camara Municipal de Maria da Fé/MG.

12.9.3 Seréo de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos advindos da ndo atualizacdo do seu
endereco ou meios de contato.

12.10 O candidato que desejar obter comprovante de comparecimento nas provas deste Concurso Publico
devera acessar link disponibilizado para este fim na pagina correlata ao certame, no endereco eletrénico do
Instituto Consulplan (www.institutoconsulplan.org.br). E de inteira responsabilidade do candidato a prévia
impressao do documento, o qual devera ser apresentado ao Coordenador de aplicacéo, no local das provas,
para preenchimento.

12.11 A inscricdo implicara, por parte do candidato, conhecimento e aceitacdo das normas contidas neste
Edital.

12.12 A organizagdo, aplicagdo, correcdo e elaboracdo das provas ficardo exclusivamente a cargo do
Instituto Consulplan, e os pareceres referentes a recursos serdo efetuados em conjunto com a Comissao
Especial do Concurso Publico.

12.13 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizagdes ou acréscimos, enquanto ndo
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, ou até a data da convocacao dos candidatos
para a prova correspondente, circunstancia que serd mencionada em Edital ou aviso publicado.

12.14 A Camara Municipal de Maria da FE/MG e o Instituto Consulplan se eximem das despesas com
viagens e hospedagens dos candidatos em quaisquer das fases do certame seletivo, mesmo quando
alteradas datas previstas no cronograma inicial, reaplicacdo de qualquer fase, inclusive de provas, de
acordo com determinagé@o da Camara Municipal de Maria da Fé e/ou do Instituto Consulplan.

12.15 Os resultados divulgados no endereco eletrénico www.institutoconsulplan.org.br terdo carater oficial.
Os prazos para interposicéo de recursos em qualquer fase deverdo ser contados com estrita observancia da
hora e dia da publicacgéo.

12.16 Quaisquer alteragbes nas regras fixadas neste Edital s6 poderdo ser feitas por meio de Edital de
Retificacao.

12.17 Todos os casos omissos ou duvidosos que ndo tenham sido expressamente previstos no presente
Edital seréo resolvidos pela Comisséo Especial de Coordenacdo e Acompanhamento do Concurso Publico,
constituida por Ato do Presidente da Camara Municipal de Maria da F&/MG, assessorada pela Instituto
Consulplan.

12.18 Todos os documentos relacionados e descritos, constantes nesse Edital, serdo alocados e
armazenados em local adequado para sua manutencdo e preservacdo, pelo prazo de 5 (cinco) anos,
contados a partir da expiracdo do prazo de validade do Certame. Apdés essa data, a critério da
Administracéo, poderéo ser destruidos.

Registra-se, publique-se e cumpra-se.

Maria da Fé/MG, 6 de novembro de 2023

GUILHERME BRAGA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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ANEXO |
CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS BASICOS

NiVEL SUPERIOR COMPLETO (exceto para o cargo de Procurador Legislativo)

LINGUA PORTUGUESA

Compreensdo e interpretacdo de textos; denotacdo e conotacdo; figuras; coesdo e coeréncia; tipologia
textual; significacdo das palavras; emprego das classes de palavras; sintaxe da oracdo e do periodo;
pontuacdo; concordancia verbal e nominal; regéncia verbal e nominal; estudo da crase; semantica e
estilistica.

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Principio da Regressédo ou Reversdo. Logica Dedutiva, Argumentativa e Quantitativa. Légica Mateméatica
Qualitativa. Sequéncias Logicas envolvendo Numeros, Letras e Figuras. Regra de trés simples e compostas.
Razbes Especiais. Andlise Combinatoria e Probabilidade. Progressbes Aritmética e Geométrica. Conjuntos:
as relacdes de pertinéncia, incluséo e igualdade; operagdes entre conjuntos, unido, intersecdo e diferenca.
Geometria plana e espacial. Trigonometria. Conjuntos numéricos. Equacfes de 1° e 2° graus. Inequagdes
de 1° e 2° graus. Funcdes de 1° e 2° graus. Geometria analitica. Matrizes determinantes e sistemas lineares.
Polinbmios. Juros e Porcentagem.

LEGISLACAO
Lei Federal n°® 8.429, de 2 de junho de 1992, Lei Federal n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Resolugéo n°
08/2017 (Regimento Interno da Camara Municipal) e Lei Orgénica do Municipio de Maria da Fé/MG.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO — PROCURADOR LEGISLATIVO

LINGUA PORTUGUESA

Compreensdo e interpretacdo de textos; denotacdo e conotacdo; figuras; coesdo e coeréncia; tipologia
textual; significacdo das palavras; emprego das classes de palavras; sintaxe da oracdo e do periodo;
pontuagdo; concordancia verbal e nominal; regéncia verbal e nominal; estudo da crase; semantica e
estilistica.

NIVEL MEDIO

LINGUA PORTUGUESA

Fonologia: conceito, encontros vocalicos, digrafos, ortoépica, divisdo silabica, prosédia, acentuacéo e
ortografia; Morfologia: estrutura e formacdo das palavras, classes de palavras; Sintaxe: termos da oracao,
periodo composto, conceito e classificacdo das oracdes, concordancia verbal e nominal, regéncia verbal e
nominal, crase e pontuacdo; Semantica: a significacdo das palavras no texto; Interpretacéo de texto.

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Principio da Regressédo ou Reversdo. Logica Dedutiva, Argumentativa e Quantitativa. Légica Matematica
Qualitativa. Sequéncias Logicas envolvendo Numeros, Letras e Figuras. Regra de trés simples e compostas.
Razbes Especiais. Andlise Combinatéria e Probabilidade. Progressbes Aritmética e Geométrica. Conjuntos:
as relacdes de pertinéncia, inclusdo e igualdade; operacdes entre conjuntos, unido, intersecéo e diferenca.
Geometria plana e espacial. Trigonometria. Conjuntos numéricos. Equacdes de 1° e 2° graus. Inequacgdes
de 1° e 2° graus. Funcdes de 1° e 2° graus. Geometria analitica. Matrizes determinantes e sistemas lineares.
Polinémios.

CONHECIMENTOS DE INFORMATICA

Sistema operacional Windows 10 ou superior: area de trabalho, uso dos menus, barra de tarefas, barras de
titulo, programas e aplicativos. Conceitos basicos de pastas e arquivos: manipulacdo (criar, mover, copiar,
excluir, renomear) compartilhamento, principais extensoes, atalhos. Software de elaboracéo de textos (Word
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versao 2013 ou superior): estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressao, controle de quebras e
numeracao de paginas, legendas, indices, insercdo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto.
Software de planilhas eletrdnicas (Excel versdo 2013 ou superior): estrutura basica das planilhas, conceitos
de células, linhas, colunas, pastas, tabelas e gréficos; formatacao; elaboragcédo de tabelas e graficos; uso de
formulas e fungBes mais basicas; impresséo; inser¢cdo de objetos; classificacdo de dados. Software de
apresentacdo de slides (Power Point versdo 2013 ou superior): estrutura basica das apresentacdes,
conceitos de slides; edi¢do, formatacdo e impressao de apresentacfes; insercdo de objetos, humeracao de
paginas, botdes de acdo, animacédo e transi¢do entre slides. Correio eletrénico: uso de correio eletrénico,
preparo e envio de mensagens, anexacdo de arquivos. Internet: principais navegadores, tipos de ameacas
virtuais e defesas, navegacao na internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao de paginas.
Hardware: dispositivos de entrada de dados, de saida de dados, periféricos e dispositivos de
armazenamento. Suite de Escritorios LibreOffice: Writer, Calc e Impress, verséo 6, ou superior.

LEGISLACAO
Lei Federal n® 8.429, de 2 de junho de 1992, Lei Federal n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Resolucéo n°®
08/2017 (Regimento Interno da Camara Municipal) e Lei Organica do Municipio de Maria da FE/MG.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

NIVEL SUPERIOR COMPLETO

ASSESSOR DE FINANCAS, CONTABILIDADE E PESSOAL

1. Contabilidade Publica: Noc¢bes conceituais de Contabilidade Publica e principios or¢camentarios.
Orcamento Publico. Instrumentos de Planejamento. Ingressos e dispéndios publicos. Fonte ou destinacdo
de recursos. Aspectos normativos, orcamentarios, patrimoniais e contabeis do Regime Geral de Previdéncia
Social (RGPS). Patrimbénio Publico. Procedimentos contdbeis or¢camentarios e patrimoniais. Alteracdes
or¢camentarias. Adiantamento. Demonstragdes contdbeis aplicadas ao setor publico. Variagbes patrimoniais.
Demonstrativos fiscais. Prestacdo de contas e Tomada de contas. Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP. Sistema Integrado de Administracdo Financeira (SIAFI). Conceitos
sobre controle interno.

2. Contabilidade tributaria: Sistema Tributario Nacional; normas gerais do direito tributario; competéncia
tributaria; retencéo de tributos e obrigagbes acessorias.

3. Contabilidade no RH: Incidéncia trabalhista, previdenciaria e tributaria sobre a folha de pagamento e
faturamento.

4. Matematica financeira: Juros simples e juros compostos; Taxas de juros: nominal, efetiva, real,
equivalente e aparente; Desconto: valor presente, valor futuro e montante.

5. Prestacdo de contas: Conceitos para elaboracdo e divulgacdo de informacdo. Sistema Integrado de
Administracdo Financeira (SIAFI). Presta¢Ges de contas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais:
demonstrativos exigidos, preenchimento e prazos.

6. Artigos 163 a 169 da Constituicdo da Republica de 1988.

7. Lei Federal n°® 4.320/1964.

8. Lei Complementar Federal n°® 101/2000.

9. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP 9. ed.).

10. Instrugc&o Normativa do TCE-MG n° 14, de 2011.
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11. Decisdo Normativa do TCE-MG n° 1, de 2022.
12. Lei Federal n® 14.133/2021.

13. Lei Federal n° 10.028/2000.

14. Decreto Federal n° 10.540/2020.

15. Lei Federal n® 9.755/1998.

16. Lei Federal n°® 12.527/2011.

17. Decreto-Lei n® 201/1967.

ASSESSOR LEGISLATIVO

DIREITO CONSTITUCIONAL

1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Dos principios fundamentais. Dos direitos e garantias
fundamentais. Da organizacdo do estado. Da organizacdo dos poderes. Da defesa do estado e das
instituicdbes democraticas. Da tributacdo e do orgcamento. Da ordem econdmica e financeira. Da ordem
social. Das disposicdes gerais.

DIREITO ADMINISTRATIVO
2. Principios constitucionais e infraconstitucionais da atividade administrativa.

3. Regime juridico-administrativo: principios do direito administrativo.

4. Principios da administragdo publica. Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e
indisponibilidade do interesse publico, proporcionalidade, razoabilidade, motivagéo, continuidade, presuncéo
de veracidade e de legalidade, autoexecutoriedade, autotutela, seguranca juridica, protecdo a confianga e
boa-fé.

5. Administracdo Publica. Desconcentracéo e descentralizacdo. Orgdos publicos. Hierarquia. Delegac&o.
Avocacao. Administracao direta e indireta. Autarquias. Fundagdes publicas. Empresas publicas e privadas.
Sociedades de economia mista. Entidades paraestatais e Entes com situacao peculiar (ordens e conselhos
profissionais, fundacdes de apoio, empresas controladas pelo poder publico, servigos sociais autbnomos,
organizacgdes sociais, organizacfes da sociedade civil de interesse publico). Atividade da administracdo
publica.

6. Poderes da administracdo publica e fungcdo. Poder normativo. Poder disciplinar. Poder decorrente de
hierarquia. Poder vinculado. Poder discricionario. Poder regulamentar. Poder de policia.

7. Atos administrativos. Conceitos, requisitos, elementos, atributos, pressupostos e classificagdo. Fato e ato
administrativo. Validade, eficacia e autoexecutoriedade do ato administrativo. Atos administrativos em
espécie. Parecer: responsabilidade do emissor do parecer. O siléncio no direito administrativo. Cassacao.
Vicios, defeitos e desfazimento dos atos administrativos. Revogacéo e anulacdo e teoria das nulidades no
direito administrativo. Cassacdo e preservagdo (convalidacdo, ratificagdo e conversdo). Prescricdo e
decadéncia. Mérito do ato administrativo, discricionariedade. Atos administrativos vinculados e
discricionarios. Ato administrativo inexistente. Atos administrativos nulos e anulaveis. Vicios do ato
administrativo. Teoria dos motivos determinantes. Processo administrativo disciplinar.

8. Servidor: cargo, emprego e funcdes. Atribuicbes. Competéncia administrativa: conceito e critérios de
distribuicdo. Avocacdo e delegacdo de competéncia. Servidores publicos. Direitos, deveres e
responsabilidades dos servidores publicos civis. Improbidade administrativa. Formas de provimento e
vacancia dos cargos publicos. Exigéncia constitucional de concurso publico para investidura em cargo ou
emprego publico. Regime juridico, direitos, deveres, proibicdes e vantagens.
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9. Servicos publicos. Concessdo, permissdo, autorizacdo e delegacao. Servicos delegados. Convénios e
consorcios. Conceito de servigo publico. Caracteres juridicos.

10. Controle da Administracao publica.

11. Bens publicos. Classificacdo e caracteres juridicos. Natureza juridica do dominio publico. Utilizagédo dos
bens publicos: autorizacdo, permissdo e concessao de uso, ocupacao, aforamento, concessao de dominio
pleno. Restri¢cdes e limitagdes administrativas. Intervencdo no dominio econémico: desapropriaco.

12. Responsabilidade civil extracontratual do Estado. Responsabilidade objetiva. Responsabilidade
subjetiva. Responsabilidade por acdo. Responsabilidade por omissdo. Responsabilidade decorrente de
comportamento ilicito. Responsabilidade decorrente de comportamento licito. Reparacéo do dano.

PROCESSO LEGISLATIVO
13. Organizagdo do Poder Legislativo. Funcdes tipicas e atipicas do Poder Legislativo. Atribuicdes do Poder
Legislativo.

14. Procedimento Legislativo. Definicdo. Tipos: normal ou ordinario, abreviado, sumario, sumarissimo,
especial, concentrado.

15. Processo Legislativo: definigdo, natureza juridica, principios gerais. Nog¢Oes basicas: anteprojeto,
autografos, blocos parlamentares, comissdes, correcdo de erro, deliberacdo, destaque, emendas, iniciativa,
legislatura, lideres, liderancas, maioria e minoria, pareceres, prejudicialidade, proposicdes, proposicdes de
legislaturas anteriores, promulgagéo, publicagdo, questdo de ordem, quoérum, recursos, redacdo final,
relator, relatorio, requerimentos, sancao, sessoes legislativas, turnos, urgéncia, veto, votagéo, voto vencido
em separado.

16. O Processo Legislativo na Constituicdo Federal de 1988. Competéncias constitucionais exclusivas,
concorrentes e privativas no ato de legislar. Iniciativa do processo de elaboracdo das leis: concorrente,
reservada ou exclusiva, vinculada, popular. Matérias Legislativas: projeto decreto legislativo, emenda,
proposta de emenda a Constituicdo, projeto de lei ordinaria, projeto de lei complementar, parecer,
requerimento, projeto de resolucéo, veto.

17. Processo Legislativo Municipal: projeto de emenda a Lei Organica Municipal, projeto de lei ordinaria,
projeto de lei complementar, projeto de decreto legislativo, projeto de resolugéo, indicagdo, moc¢ao, parecer,
emenda e requerimentos. Matérias orcamentarias e no¢cdes de processo legislativo orcamentario no ambito
do municipio de Maria da FE/MG: Projeto de Lei Orcamentaria, Projeto de Lei do Plano Plurianual; Projeto
de Lei de Diretrizes Orcamentérias; Projeto de Lei de Crédito Adicional e Suplementar.

18. Lei Complementar Federal n® 95/1998.
19. Decreto Federal n°® 9.191/2017.

PROCURADOR LEGISLATIVO

DIREITO CONSTITUCIONAL

1. Constitucionalismo: Conceito. Evolugdo histérica. O constitucionalismo no Brasil. As constituicbes
brasileiras.

2. Poder Constituinte: Conceito, natureza e titularidade. Poder constituinte material e formal. Poder
constituinte originario e derivado. LimitagBes ao poder constituinte derivado. Poder constituinte decorrente:
espécies, caracteres e limitagcdes. Reforma e revisdo constitucional. Mutag&o constitucional.

3. Constituicdo: Conceito. Classificacdo das Constituicdes. Estrutura e elementos das constituicoes.
Funcdes das constituicdes. Normas constitucionais: classificagdes, aplicabilidade e eficécia.
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4. Hermenéutica constitucional: Métodos de interpretacdo da Constituicdo. Principios e técnicas de
interpretacdo constitucional. Principios e regras. Ponderagéo de bens ou valores. Limites da interpretagédo
constitucional.

5. Principios constitucionais e principios fundamentais da constituicdo de 1988.

6. Controle de constitucionalidade: Conceito. Pressupostos de constitucionalidade das espécies normativas.
Espécies de controle de constitucionalidade. Acdo direta de inconstitucionalidade. Acdo declaratéria de
constitucionalidade. Acdo direta de inconstitucionalidade por omissédo. Alegacdo de descumprimento de
preceito fundamental. Reclamacédo. Controle concentrado de constitucionalidade em ambito estadual.

7. Direitos e garantias fundamentais: Direitos e deveres individuais e coletivos. Direitos sociais.
Nacionalidade. Direitos politicos. Partidos politicos.

8. Acdes constitucionais: habeas corpus, mandado de seguranca individual e coletivo, mandado de injuncéo,
acao popular, habeas data.

9. Organizagdo do Estado: Espécies ou tipos de formas de Estado. Estado Federal: caracteristicas.
Organizacdo politico-administrativa do Estado Brasileiro. Unido, Estados Federados, Municipios, Distrito
Federal e Territorios. Reparticdo de competéncias. Intervencdo. Administragcdo Publica.

10. Organizacdo dos Poderes: Poder Legislativo: organizagéo e atribuicbes; Congresso Nacional; Camara
dos Deputados; Senado Federal; processo legislativo; fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentéria;
Tribunais de Contas. Poder Executivo: organizacdo e atribuigbes; responsabilidade do Presidente da
Republica; Ministros de Estado; Conselho da Republica e Conselho de Defesa Nacional. Poder Judiciario:
organizacao e atribuigbes. Funcdes essenciais a Justica.

11. Municipio: Autonomia politico-administrativa; lei organica; competéncias. Poder Legislativo: organizagéo,
atribuicbes e responsabilidades. Poder Executivo: organizacdo, atribuicbes e responsabilidades.
Fiscalizacdo: controles interno e externo.

12. Defesa do Estado e das instituicbes democraticas: Estado de Defesa e Estado de Sitio; Forcas
Armadas. Seguranca Publica.

13. Tributacé@o e orcamento: Sistema tributario nacional. Finangas publicas.

14. Ordem econbmica e financeira: Principios gerais da atividade econdmica. Politica urbana. Politica
agricola e fundiaria. Sistema financeiro nacional.

15. Ordem social: Seguridade Social: saude, previdéncia social, assisténcia social. Educacdo. Cultura e
Desporto. Ciéncia, tecnolo’gia e inovagcdo. Comunicacdo social. Meio ambiente. Familia, crianca,
adolescente, jovem e idoso. Indios.

16. Disposi¢fes constitucionais gerais e transitorias.

17. Lei Complementar Federal n® 95/1998.

18. Constituicdo do Estado de Minas Gerais.

19. LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL. LEI ORGANICA MUNICIPAL, SUMULAS, ENUNCIADOS E
INFORMATIVOS JURISPRUDENCIAIS DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL E DO SUPERIOR TRIBUNAL
DE JUSTICA.

DIREITO ADMINISTRATIVO

1. Direito Administrativo: Conceito. Fontes. Evolugdo histérica. Relagdes com outros ramos do Direito.
Relacgéo juridico-administrativa. Principios constitucionais e infraconstitucionais da atividade administrativa.
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2. Regime juridico-administrativo: principios do direito administrativo. Administracdo Publica. Conceito,
evolugéo, poderes. Administracdo como organizagdo e como atividade do Estado. Funcdes do Estado e
critérios de distingdo da funcdo administrativa. Tendéncias e modificagbes recentes na Administracéo
Plblica e no direito administrativo brasileiro. Desconcentracdo e descentralizacdo. Orgdos publicos.
Hierarquia. Delegacdo. Avocagdo. Administracdo direta e indireta. Autarquias. Fundag¢des publicas.
Empresas publicas. Sociedades de economia mista. Agéncias reguladoras. Consorcios publicos. Evolugéo e
tendéncias da organizacdo administrativa. Terceiro setor. Entidades paraestatais e Entes com situacéo
peculiar (ordens e conselhos profissionais, fundacdes de apoio, empresas controladas pelo poder publico,
servigos sociais autbnomos, organizagfes sociais, organizacdes da sociedade civil de interesse publico). A
estruturacdo da advocacia publica. Atividade da administracdo publica.

3. Poderes da Administracdo Publica e funcdo. Poder normativo. Poder disciplinar. Poder decorrente de
hierarquia. Poder vinculado. Poder discricionério. Poder regulamentar. Poder disciplinar. Poder de policia.

4. Atos administrativos. Conceitos, estrutura, requisitos, elementos, atributos, pressupostos, classificagoes.
Fato e ato administrativo. Validade, eficacia e autoexecutoriedade do ato administrativo. Atos administrativos
em espécie. Cassacdo. Vicios, defeitos e desfazimento dos atos administrativos. Revogacao e anulacéo e
teoria das nulidades no direito administrativo. Cassacdo e preservagdo (convalidacdo, ratificacdo e
conversao). Prescricdo e decadéncia. Mérito do ato administrativo, discricionariedade. Atos administrativos
vinculados e discricionarios. Mérito do ato administrativo, discricionariedade. Ato administrativo inexistente.
Atos administrativos nulos e anulaveis. Vicios do ato administrativo. Controle. Teoria dos motivos
determinantes.

5. Agentes publicos: Conceito e espécies. Cargo publico, emprego publico e funcdo publica. Criacdo e
extingdo de cargos e empregos publicos. Servidores publicos da administracdo direta, autarquias e
fundacdes publicas: regime constitucional. Empregados publicos das pessoas de direito privado da
administracdo indireta: regime constitucional. Ingresso no servigo publico. Provimento de cargos publicos.
Contratacdo por tempo determinado. Acumulagdo remunerada de cargos, empregos e funcdes.
Remuneracdo e indenizacBes. Estabilidade. Atribuicbes. Regime previdenciario. Competéncia
administrativa: conceito e critérios de distribuicdo. Avocacdo e delegacdo de competéncia. Servidores
publicos. Classificacdo. Formas de provimento e vacancia dos cargos publicos. Exigéncia constitucional de
concurso publico para investidura em cargo ou emprego publico. Regime juridico, direitos, deveres,
proibicdes, vantagens e responsabilidades. Processo administrativo disciplinar.

6. Licitacdo. Tratamento normativo. Legislacdo basica. Principios. Modalidades. Registro cadastral. Registro
de precos. Comissdo de licitacdo. Fases do processo licitatério. Dispensa e inexigibilidade. Anulacéo e
revogacgdo. Controle. Regime Diferenciado de Contratacdo (RDC). Legislacdo pertinente. Lei Federal n.
14.133/2021: ambito de aplicagdo da nova lei; definigcbes; principios; agentes publicos; agente de
contratacdo; processo licitatorio e suas fases; contratacdo direta; alienac¢des; instrumentos auxiliares das
licitagBes; irregularidades; Portal Nacional de Contratagbes Publicas. Dos crimes em licitagBes e contratos
administrativos. Licitacdo de servigcos de publicidade: normas gerais (Lei n°® 12.232/2010). Contratos da
administracdo. Contratos, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres. Conceitos,
caracteristicas, principios, modalidades, formalizacdo, execuc¢dao, alteracdo, inexecucao, rescisédo e controle.
Regime juridico conforme a Lei Federal n® 14.133/2021: formalizagdo; garantias; alocacdo de riscos;
prerrogativas da administracdo; duracdo; execucdo; alteragdo; extingdo; recebimento do objeto;
pagamentos; nulidades; meios alternativos de resolucdo de controvérsias.

7. Servigos publicos e intervencdo no dominio econdémico. Concesséo, permissdo, autorizacao e delegacéo.
Servicos delegados. Convénios e consorcios. Conceito de servico publico. Caracteres juridicos. Servigco
publico e outras atividades da administracdo: distingdo. Intervencdo do Estado no dominio econémico.
Monopdlios. Represséo ao abuso do poder econémico. Limites constitucionais para a caracterizagdo de um
servico como publico. Parcerias publico-privadas.

8. Bens publicos. Classificacdo e caracteres juridicos. Administracdo, aquisicdo e alienagdo. Natureza

juridica do dominio publico. Utilizacdo dos bens publicos: autorizagdo, permissdo e concessdo de uso,
ocupacao, aforamento, concessao de dominio pleno.
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9. Intervencao do Estado na propriedade: Funcao social da propriedade. Fundamentos e regime juridico do
poder estatal interventivo. Instrumentos de intervengdo e seu regime juridico. Ocupagdo temporaria.
Requisicdo. Limitagdo administrativa. Servidao administrativa. Tombamento. Desapropriagao.

10. Responsabilidade civil extracontratual do Estado. Fundamentos e caracteristicas. Evolucdo da
responsabilidade do Estado. Responsabilidade objetiva. Responsabilidade subjetiva. Responsabilidade por
acdo. Responsabilidade por omissdo. Responsabilidade decorrente de comportamento ilicito.
Responsabilidade decorrente de comportamento licito. Causas excludentes e atenuantes da
responsabilidade. Reparacdo do dano. Acdo regressiva. Responsabilidade por atos legislativos e
jurisdicionais. Parecer juridico: responsabilidade do emissor do parecer. O siléncio no direito administrativo.

11. Poder de policia: Conceito. Fundamentos. Classificacdes. Meios de atuacao. Limites. Exercicio do poder
de policia por pessoas de direito privado.

12. Processo administrativo: Conceito e espécies. Principios. Direitos e deveres do administrado.
Competéncia. Forma, tempo e lugar dos atos. Instrucdo e decisdo. Recursos. Processo administrativo
disciplinar.

13. Controle da Administracdo Publica: Conceito e espécies. Controles administrativo, parlamentar,
jurisdicional e popular. Protecdo aos direitos individuais, coletivos e difusos. Responsabilidade na gestéo
fiscal. Acesso a informacgdes. Tratamento e protecdo de dados pessoais. Instrumentos processuais de
controle jurisdicional: habeas corpus; mandado de seguranca individual e coletivo; acdo popular; habeas
data; mandado de injuncdo; acdo civil publica; acdo de improbidade administrativa. Responsabilizacdo
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica. Controle
consensual: termo de ajustamento de conduta; acordos de leniéncia; mediagdo e conciliagdo; auto
composicao de conflitos no ambito da administracao publica; termo de compromisso.

14. Improbidade administrativa: Regime constitucional e legal. Procedimento administrativo e processo
judicial de responsabilizacdo por improbidade administrativa.

DIREITO CIVIL
1. Lei de introdug&o as normas do direito brasileiro.

2. Pessoas naturais: personalidade e capacidade.
3. Pessoas juridicas: conceito, associacdes e fundacoes.

4. Bens: conceito, classificagdo em bens moveis, imoveis, fungiveis e consumiveis, divisiveis, singulares e
coletivos.

5. Negocio juridico: espécies, manifestagdo da vontade, vicios da vontade, defeitos e invalidade. Teoria da
imprevisao. Ato juridico: fato e ato juridico; modalidades e formas do ato juridico. Efeitos do ato juridico:
nulidade, atos ilicitos, abuso de direito e fraude a lei.

6. Prescricdo e decadéncia.

7. Obrigagbes: conceito; obrigacdo de dar, de fazer e ndo fazer; obrigacdes alternativas, divisiveis,
indivisiveis, solidarias; clausula penal. Extingdo das obrigacdes: pagamento - objeto e prova, lugar e tempo
de pagamento; mora; compensacao, novacao, transacao; direito de retencao. Assuncéao de divida.

8. Responsabilidade civil.

9. Direitos reais. Garantias reais: hipoteca, penhor comum, penhor agricola, penhor pecuniario, alienacdo
fiduciaria em garantia. Posse e propriedade.

10. Contratos em geral: disposicdes gerais; espécies; empréstimo; comodato; matuo; prestacdo de servico;
empreitada; mandato; fianca; extincdo. Contratos que geram a transferéncia de propriedade de bens e
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direitos. Contratos que geram a transferéncia da posse de bens. Inadimplemento contratual. Consequéncias
do inadimplemento.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

1. Lei n® 13.105/2015 e suas alteracdes (Codigo de Processo Civil).

2. Processo e Constituicdo. A Constitucionalizagédo do processo civil. Principios constitucionais do processo
civil. Inafastabilidade do controle jurisdicional. Direitos fundamentais e processo. A conexao entre 0S
principios do contraditério e da fundamentacéo das decisdes jurisdicionais.

3. Normas de Direito Processual Civil. Natureza juridica, fontes, principios e garantias processuais civis,
interpretacao e direito processual intertemporal.

4. Jurisdicao.

5. Acgdo: teorias, classificacdo, elementos, condi¢cdes e cumulacdo. Perspectiva constitucional do direito de
acao.

6. Competéncia: em razdo do valor e da matéria. Competéncia funcional e territorial. Modificagcbes de
competéncia e declaracdo de incompeténcia.

7. Sujeitos do processo. Partes e procuradores. Do Juiz. Advocacia Publica. Defensoria Publica. Ministério
Publico. Litisconsorcio. Assisténcia. Intervencao de terceiros.

8. Processo: teorias, pressupostos processuais, atos processuais, lugar, tempo e forma dos atos
processuais, prazos, preclusdo, comunica¢do dos atos processuais, distribuicdo e registro, valor da causa.
Formacéo, suspensédo e extingdo do processo.

9. Nulidades no processo civil.

10. Processo de conhecimento.

11. A atividade cognitiva do juiz e as técnicas de sumarizagéo da cognicéo e dos procedimentos.

12. Procedimento comum ordinario: peticdo inicial, resposta do réu, contestacdo, reconvencao, Incidentes
processuais, revelia, providéncias preliminares, julgamento conforme o estado do processo, provas, indicios
e presuncdes, audiéncia.

13. Instrug&o Probatoria. Conceito e Objeto da Prova. Onus da Prova. Carga Dinamica do Onus da Prova. O
Procedimento Probatorio. Antecipacdo da Prova e Prova Emprestada. A posi¢cdo do Juiz na apreciacdo da
Prova. Meios de prova.

14. Sentenca e coisa julgada: conceito, requisitos, vicios, efeitos e modalidades da sentenca. Legitimidade
das decisfes judiciais. Classificacfes da sentenca e as espécies de tutelas. Sentencas ndo satisfativas.
Cumprimento de sentenca.

15. Da Tutela Proviséria. Da Tutela de Urgéncia. Do procedimento da tutela antecipada requerida em carater
antecedente. Da tutela da evidéncia. Poder Geral de Cautela. Incidente de desconsideracdo da
personalidade juridica. A¢Bes cautelares.

16. Coisa julgada: conceito, requisitos, vicios, efeitos, modalidades e classificacdes. Os limites subjetivos,
objetivos e temporais da coisa julgada. Eficacia preclusiva. A relativizacédo da coisa julgada.

17. A Ordem dos Processos e dos Processos de Competéncia Originaria dos Tribunais. Incidente de
Arguicdo de Inconstitucionalidade. Conflito de Competéncia. Reclamacéo.

18. A adocgdo de precedentes a luz do novo CPC. Repercussdo geral. Sumula vinculante. Incidente de
Resolucdo de Demandas Repetitivas.
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19. Liquidagao e cumprimento de sentenca.

20. Meios de impugnacdo das decisfes judiciais. Recursos: conceito, principios, requisitos de
admissibilidade e efeitos. Recursos em espécie. Reexame necesséario. Agdo rescisoria. Lei Federal n°
8.038/90. Repercusséo geral.

21. Processo de execucdo: da execucdo em geral. As diversas espécies de execucdo. Defesas do devedor
e de terceiros na execugdo. Remisséo, suspensao e extincdo do processo de execucgao.

22. Suspensao de eficacia de decisdes contrarias ao Poder Publico. Suspensdo de Seguranca. Suspensao
de Cautelar. Suspensao de Tutela Antecipada.

23. A Fazenda Publica como parte no processo: polos ativo e passivo. Prerrogativas. Tutela antecipada,
tutela especifica. Acdo de conhecimento e execucdo. A Fazenda nos procedimentos especiais.
Cumprimento de sentenca contra a Fazenda Publica e impugnacéo. Execucdo contra a Fazenda Publica e
embargos a execucao.

24. Lei de Execucdo Fiscal (Lei Federal n® 6.830/1980).

25. Procedimentos especiais de jurisdicdo contenciosa previstos no Codigo de Processo Civil e na
legislacdo extravagante.

26. Procedimentos especiais: Mandado de Seguranca, A¢do Popular, A¢do Civil Publica, Habeas Data,
Acdo Direita de Inconstitucionalidade, Acdo Declaratéria de Constitucionalidade, Arguicdo de
Descumprimento de Preceito Fundamental e Acdo de Inconstitucionalidade por Omissdo. Objeto, partes,
cabimento, prazo para impetracdo, competéncia, medidas liminares e cautelares.

27. Sumulas dos Tribunais Superiores (STJ e STF).

DIREITO TRIBUTARIO
1. Sistema Tributario Nacional. LimitacSes do poder de tributar. Principios do direito tributario. Reparticdo
das receitas tributéarias.

2. Tributo: Conceito, Natureza juridica, Espécies, Imposto, Taxa, Contribuicdo de melhoria, Empréstimo
compulsério, Contribuigcdes.

3. Competéncia tributaria: Classificagdo, Exercicio da competéncia tributaria, Capacidade tributéria ativa,
Imunidade tributaria, Distingdo entre imunidade, isencdo e nao incidéncia, Imunidades em espécie. Fontes
do direito tributario. Vigéncia, aplicacao, interpretacéo e integracao da legislacéo tributéria.

4. Obrigacao tributéria: Definicao e natureza juridica; Obrigacao principal e acessoria; Fato gerador; Sujeito
ativo; Sujeito passivo; Solidariedade; Capacidade tributaria; Domicilio tributério; Responsabilidade tributaria;
Responsabilidade dos sucessores; Responsabilidade de terceiros; Responsabilidade por infragées.

5. Crédito tributario: Constituicao de crédito tributario; Lancamento; Modalidades de lancamento; Suspensao
do crédito tributario; Extincdo do crédito tributério; Exclusdo de crédito tributario; Garantias e privilégios do
crédito tributario. Administracao tributaria: Fiscalizacdo, Divida ativa, Certiddes negativas.

6. Impostos dos municipios: Imposto sobre transmissédo inter vivos, a qualquer titulo, por ato oneroso, de
bens imdveis, por natureza ou acessao fisica, e de direitos reais sobre imdveis, exceto os de garantia, bem
como cessao de direitos a sua aquisi¢do; Imposto sobre servigos de qualquer natureza.

7. Processo administrativo tributério. Lei Federal n® 6.830/1980 (Execucéo Fiscal).

8. Lei Federal n° 4.320/1964. 9. Lei Complementar Federal n°® 101/2000.
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DIREITO ELEITORAL
1. Estado Democratico de Direito.

2. Cidadania.

3. Sistema representativo.

4. Soberania popular.

5. Politica.

6. Direitos politicos: Conceito. Classificagdo. Perda. Suspensédo. Sufragio universal. Voto.

7. Partidos politicos: Conceito. Histéria. Disciplina constitucional e legal no Direito Brasileiro.

8. Direito eleitoral: Conceito. Fontes. Principios. Aplicacao. Interpretacdo. 9. Justica Eleitoral: Organizacao.
Competéncia. Ministério Publico Eleitoral. Organizacdo. AtribuicBes. Alistamento eleitoral. Regras

constitucionais, legais e regulamentares.

10. Elegibilidade: Conceito. Condigbes de elegibilidade. Inelegibilidade. Incompatibilidade. Regras
constitucionais, legais e regulamentares.

11. Sistemas eleitorais: Classificacdes. Modelo brasileiro. Outros modelos.
12. Processo Eleitoral: Convencdes partidarias. Registro de candidatos.
13. Campanha eleitoral: Conceito. Financiamento.

14. Abuso de poder politico e econémico: caracterizacdo e efeitos.

15. Propaganda politica e suas modalidades.

16. Propaganda eleitoral: Regras legais e regulamentares.

17. Eleicéo, apuracgéo e diplomacéo dos eleitos.

PROCESSO LEGISLATIVO

18. Organizacao do Poder Legislativo. Fungdes tipicas e atipicas do Poder Legislativo. Atribuicdes do Poder
Legislativo. Procedimento Legislativo. Definicdo. Tipos: normal ou ordinario, abreviado, sumario,
sumarissimo, especial, concentrado.

19. Processo Legislativo: definicdo, natureza juridica, principios gerais. No¢Bes basicas: anteprojeto,
autografos, blocos parlamentares, comissdes, correcdo de erro, deliberacdo, destaque, emendas, iniciativa,
legislatura, lideres, liderangcas, maioria e minoria, pareceres, prejudicialidade, proposicdes, proposicdes de
legislaturas anteriores, promulgagéo, publicagdo, questdo de ordem, quoérum, recursos, redacdo final,
relator, relatério, requerimentos, sancao, sessdes legislativas, turnos, urgéncia, veto, votagao, voto vencido
em separado.

20. O Processo Legislativo na Constituicdo Federal de 1988. Competéncias constitucionais exclusivas,
concorrentes e privativas no ato de legislar. Iniciativa do processo de elaboracdo das leis: concorrente,
reservada ou exclusiva, vinculada, popular. Matérias Legislativas: projeto decreto legislativo, emenda,
proposta de emenda a Constituicdo, projeto de lei ordinaria, projeto de lei complementar, parecer,
requerimento, projeto de resolucéo, veto.

21. Processo Legislativo Municipal: projeto de emenda a Lei Organica Municipal, projeto de lei ordinéria,

projeto de lei complementar, projeto de decreto legislativo, projeto de resolucao, indicacdo, mocao, parecer,
emenda e requerimentos. Matérias orcamentarias e no¢cdes de processo legislativo orcamentario no ambito
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do municipio de Maria da FE/MG: Projeto de Lei Orcamentaria, Projeto de Lei do Plano Plurianual; Projeto
de Lei de Diretrizes Orcamentarias; Projeto de Lei de Crédito Adicional e Suplementar.

22. Lei Complementar Federal n® 95/1998. 20. Decreto Federal n°® 9.191/2017.

LEGISLACAO:
1. Lei Complementar Federal n° 101/2000.

2. Lei Federal n°® 4.320/1964.

3. Decreto-Lei n° 2.848/1940: Titulo XI — Dos Crimes Contra a Administracao Publica.
4. Decreto-Lei 201/1967.

5. Lei Organica Municipal.

6. Sumulas, Enunciados e Informativos Jurisprudenciais do Supremo Tribunal Federal e do Superior Tribunal
de Justica.

SECRETARIO-GERAL

1. Administracdo Financeira: Conceito e objetivo; Andlise dos demonstrativos financeiros: Custo de capital e
estrutura de capital; Administracdo de disponibilidades. Administracdo de contas a receber. Plano Plurianual
(PPA). Lei de Diretrizes Orgamentérias (LDO). Lei Orgcamentéria Anual (LOA).

2. Administracdo de Recursos Materiais e Patrimoniais: Classificacdo de Materiais e de Bens Patrimoniais;
Gestdo de Compras; Gestdo de Armazenagem; Gestdo de Estoques; Gestdo de Bens Patrimoniais. Lei de
LicitagBes e suas alteragbes. Pregédo. Contratos Administrativos. Lei de Responsabilidade Fiscal.

3. O Controle Interno dos Municipios e o TCU: recursos federais transferidos a municipios. A Tomada de
Contas Especial: conceito, aspectos preventivos, providéncias saneadoras e julgamento. Instrugdes
Normativas TCE/MG, sobre contas e balanco. Analise de Processos de Execucdo da Despesa Publica
Orcamentaria: abordagem, tedrico-pratica acerca do modo de averiguacdo por parte do controle interno
municipal.

4. Gestao de Recursos Humanos: Analise da gestdo estratégica e da gestdo de recursos humanos. Estudo
da coordenacao sistémica da administracdo de gestédo de pessoas e sua influéncia no clima organizacional.
Processo de admissao e demissao de servidores.

5. Auditoria Interna e Externa; Orgdos Reguladores; Modalidades de Auditoria; Normas e Principios de
auditoria; Planejamento de Auditoria; Controle Interno; Papéis de Trabalho; Relatério e Parecer de Auditoria;
Programa; Eventos Subsequentes; Revisdo Limitada; Normas Técnicas e Profissional de Auditoria.
Planejamento de Auditoria; Selecdo da Amostra e Avaliacdo de Risco; Auditoria das Contas de Resultado;

6. Etica na Administracdo Publica: Definicdes da Etica; campo ético; moral, moralidade, amoralidade e
imoralidade; problemas morais e problemas éticos; Principios constitucionais de natureza ética: moralidade,
impessoalidade, probidade e publicidade. Dos crimes contra a Administragcdo Publica. Lei de Improbidade
Administrativa; Licitagcdes. Contratos Administrativos. Responsabilidade Fiscal. Etica profissional.

7. Lei Federal n® 14.133/2021.

8. Lei Complementar Federal n°® 101/2000.

9. Lei Federal n°® 8.429/1992.
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NIVEL MEDIO

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
1. Administracdo publica. Conceitos de patrimdnio, compras, recursos humanos, contabilidade, contratos
administrativos.

2. Organizacdo Administrativa. Conceitos da Teoria Geral de Administracdo. Tipos de estrutura
organizacional. Departamentalizacdo. Organogramas. Fluxogramas.

3. Func¢bBes Administrativas. Planejamento, organizacdo, direcdo e controle. No¢des de Administracdo
Financeira, Administracdo de Pessoas e Administracdo de Materiais. Noc¢des de Procedimentos
Administrativos e Manuais Administrativos. Organizacao e Métodos. Noc¢des basicas de recursos humanos,
relacbes humanas, interpessoais, avaliacdo e desempenho.

4. Etica e Responsabilidade Social.

5. Redacao Oficial. Aspectos gerais: caracteristicas fundamentais, padrées, emprego e concordancia dos
pronomes de tratamento. Documentos: atas, oficios, requerimentos, relatorios.

6. Nocdes De Arquivologia: Conceitos fundamentais de arquivologia. Gerenciamento da informagéo e a
gestdo de documentos. Diagnésticos. Arquivos correntes e intermediario. Protocolos. Avaliacdo de
documentos. Arquivos permanentes. Tipologias documentais e suportes fisicos. Microfilmagem. Automacao.
Preservacgdo, conservacao e restauragcdo de documentos.

7. Administracdo De Material: Aquisicdo, cadastros, registros, ordem de servico. Controle e movimentacao
de estoques, armazenamento, transporte, reposi¢do. Seguranca. Inventario. Tombamento. Depreciagéo.

8. Lei Complementar Federal n°® 101/2000.
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ANEXO I
ATRIBUICOES DOS CARGOS

NIVEL SUPERIOR COMPLETO

ASSESSOR DE FINANCAS, CONTABILIDADE E PESSOAL

Tratar das atividades relacionadas a execucdo e assessoramento, de nivel superior e especializado, em
matéria de ordem técnica contabil; Analisar contas contabeis e registrar 0 movimento orcamentario,
financeiro e patrimonial da Camara Municipal, Elaborar, analisar e assinar as demonstra¢cdes contabeis,
publicando seus respectivos balancos; Promover a revisdo de balancos e de contas em geral, bem como a
revisdo permanente ou periddica da escrituracdo contdbil e a verificagdo de haveres; Acompanhar e
controlar os resultados da gestdo or¢camentaria, financeira e patrimonial, apontando se o0s registros
contabeis foram efetuados adequadamente e se as demonstracdes refletem a situagcdo econbmico-
financeira da Céamara Municipal; Realizar estudos e pesquisas para 0 cumprimento de normas de
contabilidade aplicadas ao setor publico; Executar, registrar e controlar os atos necessarios relacionados
com a execuc¢do orcamentaria do Poder Legislativo para a realizacdo das despesas em todas as suas fases;
Controlar e zelar para o atendimento dos limites constitucionais e legais de gastos com pessoal e despesa
total do Poder Legislativo; Realizar estudos financeiros, contabeis, emitir parecer e elaborar a estimativa do
impacto orcamentario e financeiro nos projetos de iniciativa da Camara Municipal, quando solicitado pela
Presidéncia, Comissdes Legislativas e demais vereadores; Auxiliar a Comisséo de Finangas, Orcamento e
Tomada de Contas e os vereadores nas analises dos projetos de Plano Plurianual (PPA), da Lei de
Diretrizes Orcamentéarias (LDO) e da Lei Orcamentaria Anual (LOA), sendo vedado qualquer tipo de
orientacdo ou recomendacdo pela aprovacao ou rejeicdo, sob pena de responsabilidade; Prestar o auxilio
necessario aos demais servidores da Casa Legislativa, no exercicio de suas fungdes, quando a questéo
exigir suporte contabil; Fazer acompanhamento e registro de contratos, instruir processos de pagamento de
despesas, verificando a respectiva documentacdo e promover 0s pagamentos autorizados apos conferir a
conclusdo dos servigcos prestados; Elaborar e organizar o Plano Plurianual e a proposta orcamentaria da
Céamara Municipal de acordo com a orientacdo estabelecida pela Presidéncia; Supervisionar a prestagéo de
contas do Poder Legislativo, organizando e executando todos os procedimentos de registros e lancamentos
de dados aos 6rgaos de fiscalizagédo e controle da administracdo publica, Estadual e Federal, observando os
prazos legais; Emitir e analisar pareceres, relatérios, tabelas e quadros relacionados aos trabalhos
desenvolvidos, em observancia as normas constitucionais e legais, bem como as instru¢gfes exaradas pelo
Tribunal de Contas do Estado; Coordenar o Departamento Pessoal do Poder Legislativo, promovendo a
lavratura de todos os atos referentes ao pessoal, organizando o cadastro funcional dos servidores,
verificando os dados relativos ao controle dos direitos, beneficios e demais vantagens, fazendo cumprir a
legislagdo especifica aos servidores da Camara Municipal; Elaborar as solicitacdes de remanejamento ou
suplementacdo de dotacdo necessérios a execug¢do do orcamento da Camara Municipal, mediante prévio e
expressa autorizagdo da Presidéncia, ouvida a Mesa Diretora; Executar a atividade relacionada a
escrituracdo e o controle de receitas, despesas e dos bens do Legislativo Municipal; Participar de processos
de integracdo e ambientacdo de novos vereadores e novos servidores; Participar de capacitacdo e
desenvolvimento pessoal; Observar e cumprir as leis, instrugdes e normas legais internas da Céamara
Municipal, sob pena de responsabilidade, na forma da lei; Executar outras atividades e tarefas relacionadas
a sua area de atuacao determinadas pela Presidéncia ou Mesa Diretora.

ASSESSOR LEGISLATIVO

Tratar das atividades relacionadas a execugdo e assessoramento ao processo legislativo realizando
pesquisas, diligéncias e prestando informagfes; Elaborar estudos, notas técnicas e minutas de questdo de
ordem sobre o Regimento Interno da Camara Municipal e o processo legislativo; Proceder a instrugédo
processual legislativa de matérias e proposi¢cdes que tramitam no Plenario, fazendo o suporte durante as
sessdes; Coordenar atividades relacionadas ao provimento de informagcfes aos usudrios do processo
legislativo, pertinentes a tramitacdo das proposicfes legislativas no ambito municipal; Organizar o
agendamento das reunides e audiéncias das Comissdes Legislativas, promovendo todas as comunicacdes
necessarias determinadas; Promover a gestdo do processo legislativo e do processo legislativo eletrdnico;
Redigir, revisar e prestar apoio técnico na elaboracéo de textos oficiais, de projetos de lei, de pareceres, de
publicacdes e documentos em geral; Com o auxilio da Secretaria-Geral, providenciar o preparo de textos de
leis, resolucbes, decretos, atos e portaria a serem promulgados e assinados pela Mesa Diretora ou pela
Presidéncia; Prestar orientacdo sobre o processo legislativo aos vereadores e as Comissdes Legislativas na
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elaboracdo de proposi¢des; Executar procedimentos relativos ao controle do prazo organico dos autégrafos;
Coordenar e zelar pelo protocolo geral da Casa Legislativa, cuidar dos prazos e da circulacdo interna das
proposicdes em todos os seus estagios; Orientar e supervisionar a técnica legislativa a ser observada nos
documentos; Elaborar a redacao final das proposicdes legislativas aprovadas na Camara Municipal e fazer o
encaminhamento necessario com os demais documentos oficiais gerados durante as sessdes; Lavrar as
atas e transcrever em forma de atas o contetdo gravado das sessfes, audiéncias publicas e comissfes
permanentes e tempordrias; Colaborar com a organizacdo e manutencdo dos arquivos da Cémara
Municipal, do acervo da Biblioteca Legislativa e do Memorial da Camara; Prestar assessoramento as
atividades parlamentares de fiscalizacdo e controle externo da administracdo publica e fornecer subsidios
aos processos de acompanhamento e avaliacdo de politicas publicas, conforme sua area de atuacao;
Participar de processos de integracdo e ambientacdo de novos vereadores e novos servidores; Participar de
capacitacdo e desenvolvimento pessoal; Observar e cumprir as leis, instrugcdes e normas legais internas da
Camara Municipal, sob pena de responsabilidade, na forma da lei; Realizar analise e instrucéo
procedimentais inerentes ao processo legislativo, além de desempenhar outras atividades correlatas
determinadas pela Presidéncia ou Mesa Diretora.

PROCURADOR LEGISLATIVO

Promover a representacdo judicial e extrajudicial do Poder Legislativo Municipal, quando expressamente
autorizado pelo Presidente; Assessorar a Mesa Diretora nos trabalhos das Sessdes Ordinarias,
Extraordinéarias e Itinerantes, no que tange a fundamentacao juridica pertinente a Lei Organica do Municipio
e Regimento Interno da Camara Municipal; Prestar consultoria e assessoria juridica ao Presidente e demais
membros da Camara Municipal e dos érgdos de natureza politica que a compde, limitando-se as questdes
atinentes ao exercicio da funcdo publica; Manter contatos, quando designado pela Presidéncia, com 6rgaos
publicos, federais, estaduais ou municipais, para obtencdo de dados relativos as atividades legislativas;
Proceder a estudos e pesquisas na legislacdo, na jurisprudéncia e na doutrina com vistas a instrugédo de
todo e qualquer expediente administrativo que verse sobre matéria juridica; Manifestar-se por meio de
pareceres escritos, 0os quais deverdo ser fundamentados observando os preceitos da Constituicdo da
Republica, da Constituicdo do Estado, da Lei Organica do Municipio, do Regimento Interno da Camara
Municipal, bem como na legislagdo vigente e outras fontes do Direito que importarem a matéria, sendo
vedado qualquer tipo de orientacdo ou recomendacéo pela aprovacdo ou rejeicdo de uma proposigcao, sob
pena de responsabilidade; Emitir parecer técnico juridico, obrigatoriamente, em processos administrativos e
projetos de leis, resolucdes, decretos e atos legislativos, que se limitara aos aspectos juridicos, no controle
prévio de constitucionalidade, analise acerca da legalidade e obediéncia aos aspectos regimentais das
proposicdes para efeito de admissibilidade e tramitacdo; Cuidar da legislagdo municipal, orientando pela
compilacdo, revogacOes e alteracdes de leis e dispositivos, fazendo necesséarias anotacdes; Velar pela
legalidade dos atos administrativos propondo medidas que visem a correcao de ilegalidades eventualmente
encontradas, inclusive a anulacao ou revogacéo de atos; Assessorar a Comissdo Permanente de Licitagao,
analisar e minutar contratos, termos de compromisso e de responsabilidade, editais e demais atos licitatorios
gue envolvam conhecimento e interpretacao juridica; Atuar na prevencdo de situacdes que potencialmente
impliguem futuras demandas contra a Cémara Municipal; Acompanhar a tramitacdo dos atos e
procedimentos administrativos e das proposi¢Oes legislativas; Participar de processos de integracdo e
ambientacdo de novos vereadores e novos servidores; Observar e cumprir as leis, instrucbes e normas
legais internas da Cémara Municipal, sob pena de responsabilidade, na forma da lei; Exercer outras
atividades correlatas a sua area de atuagéo determinadas pela Presidéncia ou Mesa Diretora.

SECRETARIO-GERAL

Tratar das atividades relacionadas a planejamento, formulacdo, organizagdo, coordenacdo, gestao,
supervisdo, implementacdo, acompanhamento, controle e avaliagdo nas &reas de: desenvolvimento
organizacional; Documentacdo e informacdo; Desenvolvimento e gestdo de pessoas; Recursos materiais e
patrimoniais; Licitacdo e contratos administrativos em geral; Financas e orcamentos publicos; Governanca
corporativa e controle interno; Pesquisas, analises, instru¢cdes processuais e relatdrios em matéria
administrativa e fiscalizagdo técnica de contratos; Prestar assessoria institucional da Camara Municipal,
viabilizando o relacionamento do Presidente e dos Vereadores com as demais autoridades e com a
populacdo em geral, exercendo atividades articuladas com todos os 6rgaos da Casa; Planejar e coordenar o
desenvolvimento das atividades das assessorias da Casa, promovendo a harmonizacéo e integragdo dos
processos adotados pelas unidades que compdem a estrutura organizacional da Camara Municipal, zelando
pelo patriménio do Poder Legislativo, manutencdo dos servicos administrativos e pela correta aplicacdo dos
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recursos publicos; Coordenar e supervisionar a execucdo das atividades administrativas gerais, de
comunicacdo social, de expediente, de recursos humanos, patriménio, compras, licitagdes, contratos,
cerimonial, protocolo e arquivamento, zeladoria, servicos gerais e demais atividades inerentes aos trabalhos
da Camara Municipal; Assessorar e auxiliar a Mesa Diretora em suas diretrizes administrativas e em todas
as questdes que lhe competir; Fazer cumprir as determina¢gdes da Presidéncia da Camara e executar as
tarefas por ela delegadas; Auxiliar a Presidéncia em suas rela¢des politico-administrativas com a populagao,
orgdo e entidades publicas e privadas, e representa-la, sempre que para isso for designado; Emitir
informac0des e esclarecimentos a Presidéncia acerca dos assuntos de sua competéncia, bem como de todos
os fatos de interesse do Poder Legislativo; Garantir a disponibilizacdo ao publico das informacbes e
publicacbes legais e institucionais da Camara; Mediar conflitos administrativos internos e externos, com
vistas a solucéo de problemas e a perfeita harmonia entre a Camara Municipal e a comunidade em geral;
Fazer cumprir a execucdo dos projetos educativos da Escola do Legislativo e das ag¢des institucionais que
visem promover a imagem do Poder Legislativo e as orientacdes dos municipes sobre as atribuicbes da
Camara Municipal; Promover e supervisionar os trabalhos da Biblioteca Legislativa, providenciando
atualizacdo e ampliacdo de seu acervo; Promover e supervisionar os trabalhos do Memorial da Camara,
garantindo a promocédo de acdes de interesse publico relacionadas a memaria politica do Poder Legislativo
e do Municipio; Garantir a execucdo do Plano de Cargos e Carreira da Camara Municipal e do Plano de
Remuneragcdo dos Servidores da Camara Municipal; Controlar a operacionalizagdo do veiculo oficial,
observando rigorosamente as instru¢cdes sobre manutencéo, revisbes e seguro; Promover processos de
integracdo e ambientacdo de novos vereadores e novos servidores, Promover e acompanhar processos de
pesquisa de clima organizacional, avaliacdo de desempenho, estagio probatério e desenvolvimento
funcional do servidor; Promover e participar de capacitacdo e desenvolvimento pessoal; Observar e cumprir
as leis, instrucdes e normas legais internas da Camara Municipal, sob pena de responsabilidade, na forma
da lei; Realizar outras tarefas administrativas e correlatas ao cargo determinadas pela Presidéncia ou Mesa
Diretora.

NIVEL MEDIO

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Auxiliar os demais 6rgdos da Camara Municipal, em tarefas de natureza ordinaria e rotineira, sob a
orientacdo da Secretaria-Geral; Executar tarefas de recepcdo, atender ao telefone, organizar agenda e
prestar atendimento ao publico em geral; Executar servicos de cadastro, arquivo e digitacdo de documentos
administrativos, cuidando da conservagdo da massa documental produzida pela Camara Municipal,
Receber, registrar, distribuir e expedir correspondéncias, processos e documentos, realizando sua entrega e
cumprindo as normas referentes ao protocolo; Preparar, copiar e digitalizar documentos para despachos,
arquivo ou para processamento eletronico de dados, incluindo seu langamento nos sistemas informatizados
utilizados pelo Poder Legislativo; Prestar suporte nas sessfes e demais eventos promovidos pela Camara
Municipal auxiliando nas atividades relacionadas ao cerimonial e ao protocolo do evento; Auxiliar na
execucdo de servicos de compras; Auxiliar na execucdo de servicos de almoxarifado, registrando e
controlando todo o estoque, recebendo materiais de fornecedores, conferindo as requisi¢cdes e organizando
0s materiais de consumo no depdsito; Auxiliar na execucdo de servicos de patriménio, identificando os
materiais permanentes e equipamentos, mantendo atualizado o registro de bens da Camara Municipal;
Comunicar de imediato a Secretaria-Geral e a Presidéncia da Camara quando ocorrer quebra ou avaria de
qualquer equipamento ou bem da Céamara Municipal; Colaborar com a organizagdo e manutencdo dos
arquivos da Camara Municipal, do acervo da Biblioteca Legislativa e do Memorial da Camara; Participar de
processos de integracdo e ambientacdo de novos vereadores e novos servidores; Participar de capacitacdo
e desenvolvimento pessoal; Observar e cumprir as leis, instrucfes e normas legais internas da Camara
Municipal, sob pena de responsabilidade, na forma da lei; Exercer outras atividades correlatas ao cargo
determinadas pela Presidéncia, Mesa Diretora ou Secretaria-Geral.

— N SE &



CAMARA MUNICIPAL DE MARIA DA FE/MG
EDITAL N° 1, DE 6 DE NOVEMBRO DE 2023

ANEXO 1l
MODELO DE ATESTADO MEDICO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

Atesto para os devidos fins de direito que o Sr.(a)

€ portador(a) da(s) deficiéncia(s)

Cdédigo Internacional da Doenca (CID) , que resulta(m) na perda da(s) seguinte(s)
funcao(bes)

Data: / /

(Nome, assinatura e numero do CRM do médico especialista na area de deficiéncia/doenca do

candidato e carimbo, caso contrario, o atestado nao tera validade).

- NS €&
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO PARA SOLICITACAO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO POR
LIMITACOES DE ORDEM FINANCEIRA

A Comiss&o de anélise de pedidos de isencéo da taxa de inscri¢do
Céamara Municipal de Maria da Fé/MG - Edital n° 1, de 6 de novembro de 2023.

Eu, (nome do candidato), portador do
RG n° e inscrito no CPF sob o n° , inscrito sob o
n° de inscricdo no Concurso Publico destinado ao preenchimento de vagas do

guadro de servidores da Camara Municipal de Maria da FE/MG, declaro que preencho as condi¢des trazidas

neste Edital, especialmente as descritas no subitem 3.7.3, alinea “c”, para o ato de isencdo da taxa de

inscricdo, tendo em vista que a renda per capita de minha familia, considerando-se, para tanto, os ganhos
dos membros do nudcleo familiar, que vivem sob o mesmo teto, é insuficiente para arcar com o pagamento

da referida taxa de inscri¢ao.

Declaro, por fim, que, em funcdo de minha condig&o financeira, ndo posso pagar a taxa de inscrigdo do
presente Concurso Publico e estar ciente das penalidades por emitir declaracéo falsa previstas no paragrafo
Unico do art. 10 do Decreto no 83.936, de 6 de setembro de 1979.

Por ser verdade, firmo o presente para que surtam seus efeitos legais.

(cidade/UF), (dia) de de 2024.

(assinatura do candidato, de préprio punho)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO PARA SOLICITACAO DE ISENGAO DA TAXA DE INSCRICAO

A Comiss&o de anélise de pedidos de isencéo da taxa de inscri¢do
Céamara Municipal de Maria da Fé/MG - Edital n° 1, de 6 de novembro de 2023.

Eu, (nome do candidato), portador do
RG n° e inscrito no CPF sob o n° , inscrito sob o
n° de inscricdo no Concurso Publico destinado ao preenchimento de vagas do

guadro de servidores da Camara Municipal de Maria da FE/MG, declaro que preencho as condi¢des trazidas

neste Edital, especialmente as descritas a seguir:

Assinale a condi¢ao para solicitagdo da isen¢ao da taxa de inscri¢ao:

[ Ser doador voluntario de medula 6ssea, devendo ter realizado doagdo ao menos uma vez no periodo de
10 (dez) anos antes da inscri¢cdo neste concurso publico, conforme subitem 3.7.3, alinea “a”.

[] Ser hipossuficiente economicamente e pertencer a familia inscrita no Cadastro Unico para Programas
Sociais (CadUnico), do Governo Federal, cuja renda familiar mensal per capita seja inferior ou igual a meio
salario-minimo nacional, conforme subitem 3.7.3, alinea “b”.

Por ser verdade, firmo o presente para que surtam seus efeitos legais.

(cidade/UF), (dia) de de 2024.

(assinatura do candidato, de proprio punho)
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