CAMARA MUNICIPAL DE MARIA DA FE
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Por meio deste termo de referéncia, a Camara Municipal de Maria da Fé objetiva a
contratagdo de entidade ou fundagdo para prestagfio de servigos consistentes na realizagio de
concurso publico para provimento de cargos, incluido a contratagdo do quadro de pessoal
responsavel pela elaboragdo, impressdo e aplicagdo de provas de concurso publico visando
provimento de cargos publicos de nivel médio e superior do Poder Legislativo de Maria da
Fé.

A contratagdo seguird os preceitos contidos no art. 37, da Constituigdo T'ederal, € no
inciso XV, do art. 75, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Os servigos acima descritos devem ser executados conforme as informagdes contidas

neste Termo de Referéncia, para provimento de 05 (cinco) vagas, conforme quadro descritivo

abaixo:
- N° DE JORNADA "
DENOMINACAO DO CARGO REMUNERACAO
VAGAS SEMANAL
Procurador Legislativo 01 30 horas R$ 4.070,03
Secretario-Geral 01 40 horas R$ 4.195,60
Assessor de Finangas, Contabilidade e
01 20 horas RS 2.528,44
Pessoal
Assessor Legislativo 01 40 horas R$ 3.226,12
Assistente Administrativo 01 40 horas R$ 1.818,00

2. DA JUSTIFICATIVA

O quadro de servidores da Camara Municipal de Maria da F¢, atualmente, ¢ composto
apenas de funciondrios contratados, situagdo que estda em desacordo com normas
constitucionais atinentes aos Principios Administrativos e as regras pertinentes ao concurso
publico. Assim, at¢ a presente data, nunca houve realizagdo de concurso publico pelo Poder
Legislativo deste Municipio.

No ano de 2019 a Camara Municipal e o Ministério Publico da Comarca de Cristina

firmaram um Termo de Ajustamento de Conduta, cuja finalidade ¢ a regularizagdo das @ : ‘ he
\
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contratagOes temporarias com caracteristica de necessidades permanentes da Administragio
Publica. No entanto, devido a pandemia e a publicagio da Lei Complementar n® 173/2020 a
realizagdo do concurso foi suspensa até dezembro de 2021.

Assim, o Parlamento Municipal (27* legislatura, 2021-2024) viu a necessidade de firmar
um aditamento ao TAC propondo remodelar a estrutura administrativa da CAmara
inicialmente proposta e efetuar a realizagio do certame para provimento dos cargos que hoje
sdo providos por contrato temporario, efetivando a operacionalizagio dos servigos
administrativos da Camara Municipal e garantindo o regular funcionamento do Poder
Legislativo.

O inciso XI do art. 25 da Lei Organica do municipio de Maria da Fé atribui & CaAmara
Municipal a competéncia para “criar, transformar e extinguir cargos, empregos e fungdes
publicas e fixar os respectivos vencimentos”.

Com a promulgacdo da Resolugdo n° 08, de 22/12/2022 que “Dispde sobre a Estrutura
Organizacional da Camara Municipal, da nova redagdo ao Plano de Cargos e Carreiras dos
Servidores Publicos da Cdmara Municipal de Maria da Fé, e da outras providéncias”, e a
sangdo da Lei Municipal n® 1.702, de 18/01/2023 que “Dispde sobre o Plano de
Remuneragdo dos Servidores Publicos da Camara Municipal de Maria da Fé, e da outras
providéncias”, a Camara buscou modernizar e valorizar os servidores publicos do
Legislativo Municipal, através de um plano com nomenclaturas e estrutura mais adequadas a
natureza, ao grau de responsabilidade e a complexidade dos cargos promovendo os ajustes
necessarios no quadro de servidores efetivos da Camara Municipal de Maria da Fé.

Vale ressaltar que, as contratagdes temporarias podem coexistir com o0s cargos
concursados, desde que a mesma ocorra para atender a necessidade temporaria de
excepcional interesse publico, na forma da lei.

A Constituigdio Federal preceitua que a investidura em cargos piblicos depende de prévia
aprovagdo em concurso piblico, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo,
ressalvadas as nomeagdes para os cargos de chefia e assessoramento declarado em lei de livre
nomeagdo e exoneragdo (art. 37, I da CF).

O concurso publico ¢ a forma mais democratica e legitima de se buscar as melhores
pessoas, dentre as que participam do certame para ingressar no servigo publico. Além de
ensejar a todos, iguais oportunidades em disputar cargos publicos e atender a0 mesmo tempo

aos principios da legalidade, igualdade, impessoalidade, eficiéncia, ¢ acima de tudo

moralidade. )
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Destarte, para atender ao interesse publico € a moralidade administrativa, necessario se
faz a contratagdo de entidade/fundagio para a prestagdo de servigos técnicos especializados
de planejamento, organizagdo e realizagdo de concurso publico de provas (escrita, pratica e
de titulos), objetivando o provimento de cargos piiblicos, nivel médio e nivel superior, com o
fornecimento completo de recursos materiais € humanos, a execugiio de todas as atividades
envolvidas e correlatas, em especial com a elaboragio, impressdo, aplicagdo e corregdo das

provas, bem como toda e qualquer logistica necessaria para a execugiio dos servigos.
3. DA PRESTACAO DO SERVICO

3.1.  Para fins da presente contratagdo definem-se como servigos o conjunto de atividades
elencados abaixo, dentre outros:

3.1.1. ETAPAS NECESSARIAS A REALIZACAO DO CONCURSO PUBLICO A
CARGO DA CONTRATADA:

3.1.1.1. Elaborar os instrumentos normativos do Concurso (Edital e Anexos) que serdo
preparados baseados nas informagdes e dados definidos pelo Poder Legislativo Municipal.
3.1.1.2. Elaborar a minuta do edital, de acordo com a legislagdo vigente.

3.1.1.3. Definir, juntamente com a Camara Municipal, para elaboragio do Edital:

a) requisitos para cfctuar as inscrigdes;

b) procedimentos para as inscrigdes e isengdo da taxa de inscrigdes com base no Decreto
Federal N° 6.593/2008;

¢) as fases do Concurso;

d) procedimentos para impetrar recursos;

e) critérios de desempate;

f) vagas para deficientes com base no Decreto Federal N° 3.298/99;

g) datas, horarios e locais para inscri¢do;

h) cronograma, devendo ser acatado as possiveis revisdes propostas pela Cadmara Municipal;
i) todas as demais etapas necessarias para execugdo do concurso publico.

3.1.1.4. Responsabilizar-se pela formagdo de equipe técnica especializada e experiente que
trabalhara em estreita articulagdo com a Comissdo do Concurso.

3.1.1.5. Divulgar o evento seletivo em homepage propria ¢ na do CONTRATANTE,

incluindo todos os editais na integra, para os candidatos interessados terem acesso. Também

| W Y

devera estar disponivel a legislagdo municipal exigida na bibliografia.
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3.1.1.6. No periodo compreendido entre as publicagoes do Editai de Abertura do Concurso
Publico e da Homologagio do Resultado Final, o Sitio Oficial do Concurso Publico ser o da
CONTRATADA.

3.1.1.7. Devera ser disponibilizado para o candidato, no Sitio Oficial do Concurso Publico,
consulta individual sobre a sua participagdo no certame, em especial:

a) Acompanhamento da inscrigio;

b) Local de prova;

¢) Boletim de desempenho detathado por nota de todas as disciplinas ou conforme critério
adotado para o resultado das provas e;

d) Apreciagio e decisdo dos recursos interpostos.

3.1.1.8. Proceder o cadastramento geral e especifico por cargo dos candidatos inscritos;
3.1.1.9. Efetuar a inscricdo dos candidatos, que serd realizada por meio eletronico (via
internet);

3.1.1.10. O pagamento das inscrigdes serd realizado via boleto bancério emitido pela
CONTRATADA, em nome da Camara Municipal de Maria da Fé em conta bancéria a ser
aberta para tal fim.

3.1.1.11. Disponibilizar sitio para recebimento das inscri¢Ses via internet;

3.1.1,12, Treinar e remunerar equipe para o desenvolvimento das atividades de coordenagiio
e fiscalizagdio da aplicagdo das provas;

3.1.1.13. Emitir cartdes de confirmagdo de inscrigdo, contendo a data, horario e locais de
prova;

3.1.1.14. Analisar tecnicamente as questdes de provas;

3.1.1.15, Editorar as provas;

3.1.1.16. Imprimir e grampear as provas;

3.1.1.17. Envelopar os cadernos de questdes de provas e cartdes de respostas;

3.1.1.18. Ensacar (em malotes) os envelopes e transportar com seguranga e sigilo;

3.1.1.19. Manter as provas sob sigilo absoluto;

3.1.1.20. Acondicionar as provas em envelopes lacrados e invioldveis, com os cadernos de
questdes e cartdes de respostas por local de realizagdo, providenciando o fechamento dos
malotes com seguranga (cadeados, lacres e/ou outros);

3.1.1.21. Mapear e organizar as provas por sala e local, de acordo com o previsto no Edital

em quantidade suficiente para atender a todos os candidatos inscritos, além de cadernos

reservas; k.
NS
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3.1.1.22. Aplicar as provas (escrita, pratica e de titulos);

3.1.1.23. Corrigir os cartdes de respostas para elaboragdo dos resultados;

3.1.1.24. Avaliar as provas (escrita, pratica e de titulos);

3.1.1.25. Fornecer material necessario para aplicagdo das provas, folhas de assinatura, folhas
de respostas e material de sinalizagdo para cada um dos locais de prova;

3.1.1.26. Confeccionar e fornecer os manuais e formularios de registro de ocorréncias para
uso dos Coordenadores e Fiscais;

3.1.1.27. Processar e entregar listagens de resultados, sendo que a listagem dos aprovados
sera emitida por cargo, por ordem de classificagdo e por numero de inscrigdo, inclusive em
midia digital, para publicagdo pela Camara;

3.1.1.28. Preparar e identificar os locais para aplicacdo das provas que serdo fornecidos pela
Camara Municipal de Maria da Fé/MG;

3.1.1.29. Divulgar o gabarito preliminar até 24 (vinte e quatro) horas apds a aplicagdo das
provas no site oficial do concurso;

3.1.1.30. Divulgar o gabarito oficial até¢ 05 (cinco) dias apos a divulgagdo do gabarito
preliminar no site oficial do concurso;

3.1.1.31. Receber e examinar os recursos dos candidatos;

3.1.1.32. Levantar e analisar os resultados;

3.1.1.33. Fornecer dados, instrumentos legais e sugestdes de respostas para subsidiar a
andlise e julgamento de eventuais recursos interpostos pelos candidatos nas diversas etapas
de realizagdo do Concurso;

3.1.1.34. Apoiar o Presidente da Camara Municipal ¢ a Comissdo de Concurso da Camara
com argumentos para a resposta a eventuais agdes judiciais, fornecendo todos os dados e
informagdes necessarias, assumindo total responsabilidade pelos atos por si praticados;
3.1.1.35. Disponibilizar condigdes especiais para os candidatos com deficiéncia, gestantes,
lactantes e outros candidatos que necessitem de outras condigdes especiais, desde que seja
solicitado pelos interessados em formulario proprio;

3.1.1.36. Responsabilizar-se por todos os custos e despesas necessarias ao cumprimento do
objeto, incluindo alimentagdo, transporte e alojamento de seus empregados € prepostos, bem
como 0s encargos necessarios decorrentes de sua contratagdo, tais como: salarios e encargos
sociais inerentes as legislagdes, fiscal, social, securitaria, trabalhista e previdenciaria,
3.1.1.37. Responsabilizar-se pelo transporte, seguranga ¢ guarda dos malotes contendo as
provas, até o local e momento da realizagdo; ; WWV
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3.1.1.38. Elaborar lista dos candidatos aprovados e eliminados do concurso de acordo com os
critérios do edital para cada cargo;

3.1.1.39. Elaborar lista final dos candidatos classificados no concurso com o nome, cargo,
bairro/distrito, nimero de inscrigdo e notas gerais em meio impresso e encadernadas e enviar
a CONTRATANTE;

3.1.1.40. Elaborar lista geral dos candidatos em ordem alfabética e por classificac¢do e enviar
a CONTRATANTE;

3.1.1.41. Elaborar lista geral do concurso por ordem de classificagio em cada cargo e
bairro/distrito, contendo todos os dados dos candidatos, inclusive enderego e telefone,
situag@o no concurso (classificagdo, ndo classificagdo, eliminagdo) e notas gerais e enviar a
CONTRATANTE;

3.1.1.42. Todas as listas deverdo ser entregues em midia digital e impressas;

3.1.1.43. Apresentar relatorio final, contendo todos os dados do certame e listagem dos
resultados para homologagio;

3.1.1.44. Apresentar relatorio, em midia digital, de estatisticas globais percentuais e
quantitativas do concurso, sobre os seguintes parametros:

a) candidato/vaga global;

b) candidato/vaga x cargo;

¢) total de inscritos.

3.1.1.45. Apresentar relatdrio final, em midia digital, do cadastro dos candidatos, inclusive
enderego completo e o resultado final do concurso listado por classificagio.

3.1.1.46. Elaboragio de:

a) mapa geral de inscritos;

b) lista de presenga dos candidatos;

¢) cartdo de respostas;

d) controle de presentes/faltosos por local.

3.1.1.47. Convocar a coordenagéo setorial, executores, itinerantes, fiscais e pessoal de apoio
para atuarem na aplicagdo da prova,

3.1.1.48. Distribuir o pessoal de aplica¢do das provas pelos locais de execugio das mesmas;
3.1.1.49. Elaborar manual orientativo para todo o pessoal envolvido;

3.1.1.50. Convocar, para reunides os coordenadores, executores € itinerantes para receberem

ot

as instrugdes contidas nos manuais;
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3.1.1.51. Providenciar todo o instrumental e material necessario a realizagdo das provas
escritas;

3.1.1.52. Prestar informagdes aos candidatos em sua sede, por e-mail e/ou por telefone, em
todas as fases do concurso publico, devendo ser disponibilizado na internet para consulta e
impressdo.

3.1.1.53. Cabera a CONTRATADA a elaboragio do Dossié contemplando todos os
elementos administrativos referentes ao certame, que servira de base para o
CONTRATANTE, bem como para o Tribunal de Contas, quando da realizagfio de auditoria;
3.1.1.54. As despesas com estadia, alimentag@o, transporte dos funcionarios e remuneragio
dos profissionais necessarios para a execugdo dos servigos serdo por conta da
CONTRATADA, referente aqueles que cabem a ela executar.

3.1.2. ETAPAS NECESSARIAS A REALIZACAO DO CONCURSO PUBLICO A
CARGO DA CAMARA:

3.1.2.1. Nomeagdo através de ato de autoridade competente, de Comissdo de Concurso da
Céamara, para acompanhar, supervisionar e coordenar todas as etapas do concurso;

3.1.2.2. Facilitar os contatos da CONTRATADA com autoridades e instituigdes locais com
vistas a perfeita organizagdo do concurso;

3.1.2.3. Definir e providenciar os locais de realizagfio das provas escritas e praticas;

3.1.2.4. Publicar, na imprensa oficial, o Extrato do Contrato ¢ Decreto de Aprovagdo do
Edital;

3.1.2.5. Divulgar os atos do Concurso, conforme orientagdo legal, garantindo o amplo
conhecimento publico do certame, através do site da Camara e pelos meios de comunicagdo
que julgar conveniente, de maneira complementar, de modo a garantir o amplo conhecimento
publico do certame;

3.1.2.6. Informar previamente e por oficio, em cumprimento a Lei n°. 8.906/94, a Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB, o objeto do Concurso a intengdo institucional de realiza¢do do
certame para provimento de vaga para o cargo de Procurador Municipal, bem como aos
conselhos regionais dos cargos objetos do presente concurso que sejam regulamentados por
entidades especificas;

3.1.2.7. Criar conta bancdria especifica em nome da Camara Municipal de Maria da F¢/MG,
com a unica ¢ exclusiva fungdo de recepcionar os valores atinentes as inscrigdes efetivadas

(recolhidas) pelos candidatos, para maior transparéncia por ocasido da prestagdo de contas

junto aos orgdos de fiscalizagdo, W%
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3.1.2.8. Atender, através do atendimento ao subitem anterior, aos principios da
oportunidade, da universalidade, do orgamento bruto e da unidade de caixa, além de evitar a
omissdo de receitas e violagdo aos principios constitucionais da moralidade e eficiéncia,
devendo o Poder Publico ter o controle e prestar contas das receitas e despesas que ird
realizar, nos termos do art. 14 da Lei Complementar n° 101/2000 e nos arts. 58 a 65 da Lei n°
4.320/1964; :

3.1.2.9. Intervir em qualquer momento no processo de concurso publico, em caso de
descumprimento da legislagdo que disciplina o tema do objeto;

3.1.2.10. Homologar o resultado final do concurso, depois de atendidos os devidos tramites
legais;

3.1.2.11. Divulgar o resultado final do concurso na imprensa oficial.
4. DAS PROVAS

4.1.  Para efeito desta prestagdo de servigos, compreende-se provas escritas como: prova
discursiva e objetiva;

4.2. A CONTRATADA devera receber da Camara Municipal de Maria da Fé, as
atribuigdes tipicas de cada cargo com suas descrigdes e exigéncias, a constar no Edital do
CONCUrso;

4.3. A CONTRATADA devera estabelecer com o Poder Legislativo, sugestdes e critérios
para definir os tipos de provas;

4.4.  Serdo observados, com base na legislagdo municipal (leis e resolugdes da cAmara), os
perfis, os requisitos minimos, assuntos prioritarios para cobranga de forma a definir as
matérias/ contetidos programaticos das provas, notas minimas, grau de dificuldade das
questoes;

4.5. As provas deverdo avaliar habilidades que vdo além do conhecimento memorizado,
abrangendo compreensdo, aplicagdo, analise, sintese e avaliagdo, valorizando a capacidade de
raciocinio do candidato;

4.6. A selecdo dos candidatos se efetivara mediante processo especifico, através da
aplicagdo de provas escritas e/ou praticas e/ou de titulos, conforme o caso;

4.7. A estruturagdo das provas devera conter questdes inéditas, elaboradas por banca

examinadora que tenham na composi¢do, docentes ou técnicos com experiéncia na

oo

elaboragdo de concurso publico e que integrem instituigdes de nivel superior;
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48. Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar termo de
compromisso, a fim de garantir o sigilo em cada etapa do concurso;

4.9.  As questdes a serem elaboradas ndo podem ser copias de outras provas ja elaboradas,
a fim de preservar a originalidade e o direito autoral, correndo por conta da CONTRATADA
0s dnus por tais violagdes;

4.10. A CONTRATADA devera constituir o conteudo programatico e respectiva sugestao
bibliogréfica, para determinar a elaboragdo das provas e para informagdo ao candidato:

4.11. O conteudo programatico devera:

a) privilegiar disciplinas e temas pertinentes e relevantes ao desempenho das atribui¢des dos
cargos;

b) observar legislagdes ou normas vigentes;

¢) ndo utilizar legislagdes com entrada em vigor apos a data de publicagdo do Edital de
Abertura do Concurso Publico;

d) ser adequado ao niimero de questdes que serdio exigidas, ao nivel de escolaridade,
complexidade e perfil dos cargos;

e) ser apresentado no Edital de Abertura por disciplina, com tépicos e subitens.

4.12. 4.9. A CONTRATADA devera selecionar e contratar especialistas para constitui¢io
das Bancas Examinadoras;

4.13. A CONTRATADA levara em consideragdio as escolaridades e os demais requisitos
para provimento de cada cargo;

4.14. A CONTRATADA devera dar suporte aos coordenadores de aplicagio de provas,
mantendo de plantdo pessoal habilitado para tal, com conhecimento das regras e
procedimentos;

4.15. Para todos os cargos, o Concurso constara de provas com questdes objetivas de
miltipla escolha, compativeis com o nivel de escolaridade, com a formagio académica
exigida e com as atribuigdes dos cargos;

4.16. A prova pratica destina-se a verificar a real capacidade operacional do candidato,
constando de avaliagdo de sua aptiddo, quando colocado em situagdes tipicas do cargo e
equivalentes ao seu dia a dia, efetuando servigos inerentes as fungdes do cargo, tendo por
base as reais condigdes de sua operacionalidade.

4.17. Cabera a CONTRATADA, juntamente com a Camara Municipal, elaborar a grade de

avaliagdo de titulos ¢ a grade de avaliagdo das atividades a serem desenvolvidas pelo

candidato nas provas praticas, pertinentes as fungdes do respectivo cargo; ( 0 ¢ { o
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4.18. As provas serdo ministradas no Municipio de Maria da Fé/MG;

4.19. O exame e julgamento de eventuais recursos relativos as provas, deverdio ter emissio
de parecer individualizado;

4.20. A CONTRATADA devera confeccionar e aplicar as provas para os candidatos com
necessidades especiais;

4.21. A prova escrita (objetiva e discursiva) sera realizada em dias e turnos diferentes.

5. DO LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICOS

5.1. O servigo devera ser realizado na sede da Camara Municipal de Maria da Fé/MG,
com sede na Rua Joaquim Cassimiro de Almeida, n° 61, Centro, Maria da F é/MG, CEP:
37.517-000.

5.2.  Considerando a natureza do objeto e suas diversas fases, poderio ser realizadas
algumas agdes fora da sede da Camara, quando necessarios ao cumprimento da macro etapa;
5.3. As etapas do servigo que pela sua natureza ndo necessitem de presenca fisica de
representante na sede da Camara ou suas dependéncias, poderfio ser realizadas na sede da
CONTRATADA, a critério da Cimara Municipal.

6. DA SEGURANCA DO CONCURSO

6.1. E de responsabilidade da CONTRATADA a realizagdo da seguranga do Concurso;

6.2. As equipes de seguranga deverdo atuar durante toda a realizagio do concurso,
especialmente quanto aos trabalhos de elabora¢do, impressdo e guarda das provas escritas,
bem como nos dias de aplicagdo das provas presenciais;

6.3. Os locais de elaboragdo, impressdo, embalagem, guarda, correcio de provas e cartdes
respostas deverdo ser especificos resguardando os critérios:

a) possuir sistema de alarme monitorado, seguranga e vigilancia, cameras filmadoras em
locais estratégicos e registro das imagens durante o periodo de desenvolvimento dessas
atividades;

b) oferecer absoluta impossibilidade de acesso ao seu interior por meio de janelas, fendas ou
aberturas para ar condicionado sem o equipamento instalado;

¢) utilizar computadores ndo conectados as redes internas e externas;
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d) dispor de cofre para armazenar o material didatico, os arquivos fisicos e magnéticos das
questdes, as provas impressas e ja reproduzidas, outros materiais utilizados pela banca
examinadora, os cartdes resposta e as filmagens;

e) restringir o acesso somente as pessoas envolvidas no certame, utilizando-se de controle de
identificagdio e de detectores de metais, ndio permitindo entrada e saida portando celulares,
equipamentos eletronicos, bolsas, objetos pessoais e materiais didaticos:

f) fragmentar o lixo destes locais antes de ser descartado, sendo que o lixo de elaboragdo e
impressdo das provas somente devera ser fragmentado apos a homologagdo do resultado
final;

g) o material de aplicagdo das provas devera ser acondicionado em recipiente lacrado.

6.4. Apés a impressdo, as provas e os cartdes-resposta deverdo ser separados e
acondicionados em envelopes de plastico opaco, os quais deverdo ser etiquetados conforme
distribuigdo do local de realizagdo — prédio, bloco, andar, salas, lacradas e assinadas pelo
responsavel e guardados em recipiente lacrado e inviolavel;

6.5. Devera ser proibida a entrada de candidatos portando objetos eletronicos;

6.6. Deverdo ser utilizados detectores de metais nos locais de aplicagdo das provas,
especialmente para acesso aos banheiros;

6.7. Apds a aplicagfio, as provas e os cartdes reposta deverfio ser acondicionados em
envelopes lacrados, etiquetados e assinados pelo fiscal de sala e pelo coordenador do prédio,
na presenga dos trés ultimos candidatos na sala.

6.8. A CONTRATADA devera realizar o backup diario do banco de dados;

6.9. O sitio da CONTRATADA devera ter protegdo contra qualquer tipo de invasdo virtual,
em especial ataques DDoS, SQL Injection e Cross Site Scripting (XSS), devendo ainda, o
sitio da CONTRATADA possuir certificado de seguranga com https.

7. DA EQUIPE DE APOIO

7.1. A preparagdo da equipe de apoio ¢ de responsabilidade da CONTRATADA;

7.2. Os fiscais deverdo ser selecionados, contratados e treinados pela CONTRATADA para
atuarem na aplicagdo das provas do concurso, em conformidade com a fungfo a ser exercida;
7.3. Os fiscais de banheiro deverdo receber treinamento especial em razio da grande

incidéncia de tentativa de fraude por meio de aparelhos eletronicos neste recinto.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAO SR
 Mudocie
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8.1. O prazo de vigéncia da contratagio iniciar-se-4 na data de sua assinatura e findar-se-a
em 12 (doze) meses;

8.2. Durante o prazo de execugio do contrato, é de responsabilidade da CONTRATADA

a) a elaboragdo e aprovagdo do edital;

b) a elaboragdo e aplicagdo das provas (escrita, pratica e de titulos), a contar do encerramento
do prazo anterior;

¢) a publicagéo do edital final de homologagdo do concurso.
9. DO VALOR E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

9.1. As despesas decorrentes do instrumento contratual, para a prestagdo de servigos objeto

deste Termo de Referéncia, correrfio a conta da seguinte Dotagio Orgamentéria:

e 01.031.002.2.0003 Manutengéo das atividades da Camara;

3.3.90.39 Outros servigos de terceiros pessoa juridica.

9.2. O valor global estimado da prestagdo de servigo objeto deste Termo de Referéncia ¢ de
R$ 73.500,00 (setenta e trés mil e quinhentos reais), sendo mera estimativa, uma vez que o

pagamento sera de acordo com a quantidade de candidatos efetivamente inscritos.

10. DA TAXA DE INSCRICAO

10.1. Os valores a serem pagos pelos candidatos, a titulo de inscrigdo, serdo de, no maximo,
R$ 100,00 (cem reais), considerando os valores diferenciados para os cargos de nivel

fundamental, médio e superior, sendo definidos na proposta;

10.2. No valor da taxa de inscrigdo, além de todos os custos previstos, DEVERA ser
embutido:

a) os valores dec taxas bancarias;

b) o custo para envio de correspondéncias que poderdo ser enviadas aos candidatos
convocando-os para preenchimento de vagas nos seus respectivos quadros;

¢) os custos com publicagdes na imprensa; e

d) as inscrigdes dos candidatos isentos.

10.3. Néo sera permitida a transferéncia do valor pago como taxa de inscrigio para outra

pessoa, assim como a transferéncia da inscrigdo para pessoa diferente daquela que realizou.

'\W\/

www.camaramariadafe.mg.gov.br / contato@camaramariadafe.mg.gov.br / CNPJ: 71.205.439/0001-07 W
(35) 3662-1478 / Rua Joaquim Cassimiro de Almeida, 61 - Centro - 37517-000 - Maria da F&/MG /2@



CAMARA MUNICIPAL DE MARIA DA FE
ESTADO DE MINAS GERAIS

11. DO PROCESSO DE ESCOLHA

11.1. O processo simplificado de escolha sera composto das seguintes fases:

a) entrega das propostas;

b) escolha da melhor proposta;

¢) aprovagdo pela Mesa Diretora;

d) contratagéo.

11.2. Como parametro, sera escolhida a empresa que comprovar que atende a todos os

requisitos legais e de habilitagdo técnica, e apresentar o menor valor global na proposta.
12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
12.1. Séo obrigagdes da contratada:

a) prestar os servigos de modo satisfatorio, na forma ajustada, inclusive quanto aos prazos, de
acordo com as especificagdes do Termo de Referéncia e seus anexos, Contrato de Prestagdo
de Servigos e determinagdes da Camara Municipal de Maria da F¢/MG, cumprindo as normas
e legislagdes vigentes;

b) responsabilizar-se por todos os encargos fiscais, comerciais, transporte e descarga
resultantes desta contratagio;

¢) responder pelos danos causados diretamente a Cadmara Municipal de Maria da Fé/MG, ou a
terceiros, durante a execugdo do contrato, nio excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdio ou 0 acompanhamento pela Camara Municipal de Maria da Fé/MG:;

d) responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da Camara
Municipal de Maria da Fé/MG, quando esses tenham sido ocasionados por seus
funciondrios/sdcios/contratados, durante a prestagdo dos servigos;

e) zelar pela perfeita execugdo do contrato, devendo as falhas que porventura venham a
ocorrer serem sanadas em prazos que ndo tragam prejuizos para a Camara Municipal de Maria
da Fé/MG, devendo, ainda, fornecer na forma solicitada o demonstrativo das falhas ocorridas;

f) manter sigilo absoluto em relacdo a qualquer informagdo confidencial que venha a ter
acesso durante a realizagéio dos trabalhos, sob pena de responsabilizagio;

g) comunicar a Cadmara Municipal de Maria da Fé/MG qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

h) apresentar Notas Fiscais com as devidas retengdes legais, conforme aliquotas vigentes;
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i) apresentar durante a execugdo do contrato, se solicitado, documentos que comprovem estar
cumprindo a legislagdo em vigor quanto as obrigagdes assumidas no presente instrumento, em
especial, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais:;

j) manter durante a execugdio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo,
comunicando qualquer alteragdo em relagdo as declaragdes prestadas e comprometendo-se a
apresentar a qualquer tempo documentos pertinentes se solicitados pela Camara Municipal de
Maria da F¢/MG, inclusive no que diz respeito ao parentesco com ocupantes de cargos de
diregdo, chefia ou assessoramento no Ambito da Administragdo Municipal,

k) assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas a
essa contratacdo, originariamente ou vinculados por prevengao, conex@o ou continéncia;

I) a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos nas
condigdes anteriores, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Cimara Municipal
de Maria da Fé/MG, nem podera onerar o objeto deste contrato, razio pela qual a
CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou
passiva, com a Camara Municipal de Maria da F¢/MG;

m) comunicar, por escrito, imediatamente, 4 Cimara Municipal de Maria da Fé/MG, a

providéncias cabiveis;
n) aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos ou supressdes de até 25% do

objeto da contratagdo, e seu consequente reflexo no valor do contrato.
13. DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE MARIA DA FE
13.1. S@o obrigagdes da Camara Municipal de Maria da Fé:

a) efetuar o pagamento ajustado;

b) dar a CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execugio do contrato;

¢) exercer a fiscalizagdo dos servigos, assegurando o efetivo cumprimento do contratado;

d) atuar junto a CONTRATADA na resolugdo de problemas ou outras situagdes inerentes ao
contrato de prestagdo de servigos;

e) notificar a CONTRATADA por problemas ou irregularidades inerentes a execugdo do

servigo contratado;
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f) prestar as informagdes e esclarecimentos relativos ao objeto desta contratagdo que venham
a ser solicitados pelo preposto designado pela CONTRATADA;

g) realizar as publicagdes em jornal de grande circulagdo local e no Diario Oficial que se
fizerem necessarias;

h) realizar a pericia médica nos candidatos com deficiéncia aprovados dentro do namero de
vagas oferecido;

i) arcar com Onus de eventuais hipoteses legais de isengdo de taxa de inscrigio;

i) providenciar posto presencial para atendimento aos candidatos durante o prazo de inscrigdo
e recursos do certame;

k) recolher a taxa de inscrigdo em conta propria, arcando com eventuais taxas bancarias
decorrentes desta atividade;

I) fornecer atestado de capacidade técnica apés finalizados os servigos previstos no presente
Contrato.

14, DA FISCALIZACAOQ DOS SERVICOS

14.1. A fiscalizagdo do cumprimento dos servigos cabera ao CONTRATANTE, por
intermédio da Comissdo de Concurso, cabendo toda e qualquer agdo de orientagdo geral,
controle ¢ fiscalizagdo, obrigando-sc a CONTRATADA a facilitar, de modo amplo ¢
completo, a agéo fiscal;

14.2. A fiscalizagdo executard rigoroso controle em relagdo a quantidade e particularidade a
qualidade dos servigos executados, a fim de possibilitarem a aplicagdo das penalidades
previstas, quando desatendidas as disposigdes a ele relativas;

14.3. A COMISSAO compete:

a) Exercer de modo sistematico a fiscalizagdo e 0 acompanhamento da execugdo do contrato,
objetivando verificar o cumprimento das disposigdes contratuais, técnicas e administrativas,
em todos os seus aspectos;

b) Apontar quaisquer servigos incompativeis com os padrdes técnicos e de qualidade
definidos neste Termo de Referéncia e demais projetos anexos/ complementares;

¢) O fiscal do CONTRATANTE podera sustar a execugdo de qualquer trabalho que esteja

sendo feito em desacordo com o disposto do futuro contrato;
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d) Nos casos descritos acima a CONTRATADA devera COrTigir, remover, reconstruir, ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugio dos servigos ou do produto entregue;
e) Solicitar ao preposto da CONTRATADA que os empregados estejam sempre usando
uniformes e crachas de identificagio;

f) Anotar em registro proprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA, as
irregularidades constatadas, informando prazo para sua regularizagio, propondo 4 Camara
Municipal, quando for o caso, a aplicagdo das penalidades previstas no contrato;

g) As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo do contrato
serdo submetidas a apreciagdo da autoridade superior do municipio, para adogdo das medidas
cabiveis, consoante legislagdo vigente;

h) Fica ressalvado que a efetiva ocorréncia da fiscalizagdo nfio exclui nem restringe a
responsabilidade da CONTRATADA na execugdo dos servigos, que devera apresentar
perfeigdo absoluta;

i) A atuagdo ou a eventual omissdo da Fiscalizagdo durante a realizagio do objeto contratado
nao podera ser invocada para eximir a CONTRATADA da responsabilidade pela execugio
dos servigos;

1) O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA ensejara a aplicagéo de sangdes administrativas, previstas neste Termo

de Referéncia e demais projetos anexos/ complementares.
15. DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

15.1. O faturamento sera apresentado pela CONTRATADA em 02 (duas) vias, no caso de
nota fiscal manual e/ou por correio eletrénico (e-mail) para nota fiscal eletronica;

15.2. O pagamento sera realizado em parcelas, a serem definidas em contrato, de acordo com
desenvolvimento do servigo prestado, sendo a twltima parcela paga apos a entrega do
resultado final do certame.

15.3. O pagamento podera ser suspenso pelo CONTRATANTE no caso de ndo cumprimento
de quaisquer das obrigagdes que possam de qualquer forma, prejudicar o interesse da Camara

Municipal;
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15.4. O CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos importancias que, a qualquer
titulo, lhe forem devidas pela CONTRATADA em decorréncia de inadimplemento do
CONTRATO;

15.5. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, caso a mesma deixe de manter
as condigdes de habilitagfo e qualificagdo;

15.6. Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou

inadimpléncia, sem que isso gere direito de acréscimos de qualquer natureza.
16. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A CONTRATADA que ndo cumprir as obrigagdes assumidas ou preceitos legais, serdo
aplicadas as seguintes penalidades, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal:

a) adverténcia, por escrito, sempre que ocorrerem irregularidades, para as quais haja
concorrido;

b) multa de 1% (um por cento) sobre o valor contratado por dia de atraso na prestagdo do
servigo ou por irregularidade constatada;

¢) multa de 5% (cinco por cento) ou de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, nos
casos de, respectivamente, inexecugdo parcial ou total do contrato,

d) suspensdo tempordria de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

e) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

f) demais casos serdo resolvidos conforme legislagdo supracitada no caput da presente

clausula.
17. DA RECISAO CONTRATUAL

17.1. A inexecugio total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei ou regulamento;

17.2. O contrato podera ser rescindido:

a) por ato unilateral da Administragdo, nos termos dos artigos 137 ¢ 138, I, da Lei Federal
14.133/2021,

b) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo administrativo,

desde que haja conveniéncia para a Administragdo; e consoante o que dispde o art. 138, II, da
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Lei Federal 14.133/2021;

¢) judicialmente, nos termos da legislagdo.
18. DOS CASOS OMISSOS

18.1. Os casos omissos serdo resolvidos de comum acordo, respeitadas as disposic¢des da Lei
n° 14.133/2021;

18.2. Os casos ndo previstos neste Termo de Referéncia serdo acordados entre a
CONTRATADA, a CONTRATANTE e a Comissio Especial de Concurso Publico,

observando os dispostos nas legislagdes vigentes.
19. DA PUBLICACAO

19.1. A CONTRATANTE ¢ responsavel pela publicagdo na imprensa oficial, em resumo, do

contrato.
20. DAS CONTROVERSIAS

20.1. Qualquer controvérsia oriunda da execugdo contratual devera ser dirimida no foro da

comarca de Cristina/MG, devendo o contrato prevé expressamente em clausula estes termos.

Maria da Fé, 01 de margo de 2023.

Adriam&éfm‘ﬁz Rocha

Presidente da Comissdo de Licitagdo/Contratagdo

Karina Siqueira Antonio

Membro da Comisséo de Licitagdo/Contrata¢do

Samnf%%’x%’i:g Balbino

Membro da Comissdo de Licitagdo/Contratagio
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